Faiza

Permis B -Véhiculée

ANALYSTE COMPTABLE FOURNISSEURS
AUTONOMIE, RIGUEUR, ESPRIT D’EQUIPE, VOLONTAIRE

COMPETENCES PROFESSIONNELLES
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Gestion gros volume de factures, contexte multi-sociétés

Codification, enregistrement comptable des factures et réglements : fournisseurs / clients,
Controle et suivi des imputations comptables et analytiques,

Calcul, enregistrement et suivi des provisions (FNP, CCA, PCA, FAE),

Controle, saisie et remboursement des notes de frais,

Controle de la balance agée et du grand livre (fournisseurs débiteurs),

Gestion des litiges fournisseurs / facturation et relances clients,

Suivi et prévision de la trésorerie, préparation échéances fournisseurs, rapprochements bancaires,
Déclaration TVA, DAS2,

Suivi des en cours et mise en service des immobilisations,

Gestion administrative du personnel : DPAE, visites médicales, absences, maladie 1JSS,
Saisie des variables pour calcul de la paie (160 collaborateurs),

Paramétrage de I'outil SPENDESK (cartes bleues virtuelles),

Rédaction de modes opératoires

PARCOURS PROFESSIONNEL

Oct 2022 — Février 2023 COMPTABLE FOURNISSEURS I PARIS 09
Janvier 2022 — Mai 2022 COMPTABLE FOURNISSEURS [ ] PARIS 14
Aot 2021 — Nov. 2021 CONSULTANTE COMPTABLE [ ] NEUILLY PLAISANCE
Nov 2020 - Avril 2021  COMPTABLE FOURNISSEURS I PARIS 16
Janvier - Février 2020 COMPTABLE FOURNISSEURS I LcVALLOIS PERRET
Mai 2019 - Sept 2019  COMPTABLE AUXILIAIRE [ ] PARIS 08
Avril 2018 - Janv. 2019  cOMPTABLE FOURNISSEURS IT - FRAIS GENERAUX [ ST OUEN
Mars 2018 COMPTABLE ] ROSNY SOUS BOIS
Déc 2016 - Nov. 2017  ASSISTANTE ADMINISTRATIVE RH ] PARIS 09
Nov. 2015 - Nov. 2016 ~ RESPONSABLE COMPTABLE ] PARIS 09
Nov. 2013 - Oct. 2015  AIDE COMPTABLE ] PARIS 09
Déc 2012 - Mars 2013 AIDE COMPTABLE [ ] BAGNOLET
Sept 2011 - Ao(it 2012  AIDE COMPTABLE FOURNISSEURS I VINCENNES
Mars 2008 - Mars 2010 AIDE COMPTABLE ] PARIS 09
DIPLOMES ET FORMATIONS
06/2020 — 09/2020 Formation SAP Comptabilité auxiliaire FITEC
2008-2010 BTS Comptabilité et Gestion (obtenu) GRETA TERTIAIRE NORD  LE BLANC MESNIL
2005-2006 BAC STT Comptabilité et Gestion LYCEE ALFRED NOBEL  CLICHY SOUS BOIS

OUTILS INFORMATIQUES

Logiciels utilisés : WORD, EXCEL (TCD, recherche), AS 400, LD COMPTA, LD PAYE, LD TEMPS, CIEL COMPTA, EBP, IRIS

TEAMWORK, QUADRATUS, SAGE 100, SAGE IMMO 1000, ABEL, NET SUITE, NOTYS, EXPENSIFY, SPENDESK, KOFAX READSOFT,

TEMENOS T24, TRIBANK, CEGID QUALIAC SESAM, PIH, ITESOFT, MICROSOFT DYNAMICS 365

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais : écrit Arabe : courant
Espagnol : niveau scolaire Berbére : courant






