
ASSISTANTE COMPTABLE
Anaëlle 

32 ans (07/03/1983)

Chez Mme 

77185 LOGNES

DIPLÔMES ET FORMATIONS
Oct 2015-Fév 2016 Formation à l'anglais et l'américain courant

Préparation du TOEIC
Institut des langues Normandie Le Havre 76

Sept 2013-Juin 2015 DGC (Diplôme de Gestion et de Comptabilité) Le Havre 76
INTEC-CNAM

Mars 2009-Nov 2009 Certificat de capacité professionnelle niveau III Paris 75
D’assistante en gestion des entreprises
IFOCOP

Sept 2005-Juin 2008 DCG (Diplôme de Comptabilité et de Gestion) Pontoise 95
ITIN-ESCIA

Juin 2004 B.T.S (Comptabilité et Gestion des Organisations) Poissy 78

Juin 2002 Baccalauréat STT 
Sciences et Technologies Tertiaires Achères 78

SECTEURS DE COMPETENCES
Comptabilité Secrétariat
Traiter les opérations courantes de la comptabilité Organiser les rendez-vous

Rapprocher les comptes bancaires Concevoir et rédiger des courriers

Lettrer les comptes tiers Gérer les messages électroniques

Établir les déclarations fiscales Préparer et organiser des réunions

Collaborer à l’établissement de bilans Établir les commandes de fournitures

Participer à l’élaboration de la paie Gérer les appels et les accueils physiques



EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
2014 Comptable Le Havre 76
Stage 2 mois Cabinet comptable  

2013 Comptable Le Havre 76
Stage 2 mois Cabinet comptable  

2009-2011 Assistante comptable Voisins 78
CDD 1 ans et 2 mois  

2007 Aide comptable Paris 75
CDD 2 mois Cabinet comptable

2005-2007 Aide comptable
CDD 2 ans Paris 75

2005 Assistante comptable Houilles 78
CDD 4 mois

2004-2005 Assistante comptable Stains 93
CDI 6 mois  

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
Informatique : Sage Paie, Sage Compta, Ciel Paie, Ciel Compta, EBP, NAVISION, Access, Word, Excel, 

Internet

Anglais (Niveau Intermédiaire)  Espagnol (Niveau Scolaire)tres d’inté

Danse (sept 2011-juin 2012 « Formation aux Métiers de la Danse » La Manufacture Vendetta Mathea) 

Cuisine (avril-septembre 2011 « Formation Agent de Restauration niveau  BEP » AFPA), Gospel




