Angélique I
I Vous recherchez une assistante comptable
50320 FOLLIGNY = Avecdes compétences compiables

= Capable de constituer des fonds documentcires, rechercher, trier et d archiver et
restituer I'mformation

| I
I = _Avecl'expérience en entreprise compiable
|

= Utilisant les outtils burecuitiquies et les moyens modermes de conmmmications

Née le 12 octobre 1977 Rencontrons-nous !

Permis B et véhicule

La gestion administrative et comptable
10 années d'expérience diversifiée a votre service

MES FORMATIONS

» Formation comptabilité 2019
> Titre Professionnel Assistante De Vie aux Familles 2019
> CAP petite enfance 2013
» Niveau BTS assistante de gestion PME-PMI

> BAC comptabilité et gestion 1999
» CAP/BEP comptabilité 1996

MES COMPETENCES

o Enregistrement, distribution et envoi du courrier entrant et sortant
A NTinIStrative o Tri, classement et archivage des documents administratifs et comptables

Veérifier des bons de commandes, bons de livraisons, factures
Etablir les factures clients

Relancer téléphonique des clients et fournisseurs

Constituer, tenir et suivre des dossiers (clients, fournisseurs, litiges)

Gommenciale

O o0 0O O

Comptabilisation et controles de la saisie des opérations courantes
Rapprochements bancaires, encaissements clients, reglements fournisseurs
Déclaration de TVA
Préparation états bilan
= Veérification des comptes généraux (Vérification Grand Livre et analyses comptes)
= Balance générale, fournisseurs et clients
= FNP, CCA avec expert-comptable

O O 0O O
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o Autonomie bureautique
. . » Saisie de documents divers
AT oI MALIg e = Saisie sous logiciel de comptabilité

MES EXPERIENCES

I Sc/vice comptabilite fournisseurs) (4 jours) 2018
B Service comptabilité fournisseurs) (15 jours) 2012
I (Servicecomptabilite fournisseurs( 15 jours) 2011
B (Scrvice comptabiliteé fournisseurs, clients et trésorerie) (1 an et 4 mois) 2008/2010
I  (Service comptabilité clients, fournisseurs et trésorerie) (6 mois) 2007
Bl (Service comptabilite fournisseurs) ( 6 mois) 2006
I Sc/vice comptabilite fournisseurs et clients) (1 an) 2005/2006
I Scrvice comptabilite fournisseurs) (4 ans) 2001/2005

I (cnireprise pour formation BTS, service fournisseurs) (2 ans) 1999/2001



AUTRES EXPERIENCES

Mars 2019 a
aujourdh’ui

Juin 2013 a avril
2019

Avril 2018 a aout
2018

Septembre 2017 a
mars 2018

Sept 2014 a ao(t
2017

Oct/Déc 2012

I & Granville (50)
+ Aide-ménagere, Assistante de vie

I & Granville (50)
+ Agent de service intérieur pour personnes handicapées adultes

I & Granville (50)

+ Aide-ménagére

I maison et service a Granville (50)
+ Nourrice a domicile, Assistante de vie

/Folligny a Folligny (50)
+ Animatrice de TAP et agent de service auprés d'enfants de 2 a 5

I 2 Granville (50)
+ Hotesse de caisse





