COMPTABLE- RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER

Bernadette-

50 ans

Pacsée
1 enfant

DIVERS
Permis B
Véhicule

LOGICIELS
Cador — Dorac
Coala
EBP
Cegid
Word
Excel
Access
Internet
Cassiopée

SAGE Salvia:
* Patrimoine
* Financement
* Etats
réglementaires.

Bénévolat
Trésoriére d'une
école de Musique
de 14 professeurs.
(Budget-Comptabilité -
Subventions
Management d’équipe-
Suivi des salaires)

Co Gérante
D’un restaurant
traditionnel pendant
12 ans

SST
Sauveteur
secouriste du travail

Expériences professionnelles :

2009 a ce jour : Comptable —-LA ROCHELLE
*(Logement social — (plus de 18500 logements)

O Responsable de la gestion des opérations de réhabilitations et des
constructions neuves

Gestion fiscale : TVA (et LASM) - 1S -TVS

Responsable des immobilisations et subventions rattachées.

Gestion des financements — budgets — FSFC — Clétures financiéres
Reportings internes

o Bilan — Compte de Résultat et Annexe en collaboration avec les DAF

2002 - 2009 : Responsable Administratif et Financier - PUILBOREAU
I (Etablissement d’hébergement pour personnes agées dépendantes)
e 99 Résidents - 53 ETP
o Encadrement du service administratif, technique, planning
o Etablissement de budgets - Convention Tripartite (DDASS — Conseil
Général - CRAMCO) et renouvellement
o Accueil, Ecoute et Accompagnement des Personnes Agées et de leur
Famille
o Gestion de la comptabilité, facturation ( 99 résidents) et paie (85 salariés),
charges sociales et fiscales, tableaux de bord, bilan
o Management d’équipe : administratif, technique, et personnel de santé

2001 — 2002 : Comptable en cabinet comptable — LA ROCHELLE
CABINET D’EXPERTISE COMPTABLE Responsable de 33 dossiers clients
© Suivi des dossiers comptables — Suivi de trésorerie
o Déclarations fiscales et sociales
o Salaires et contrats de travail
O Bilan et liasses fiscales

2000 — 2001 : Comptable — CHATELAILLON
L
Comptabilité de la société

Salaires — Contrats et Déclarations fiscales et sociales

Bilan et liasses fiscales

Gestion de plannings et management : 25 chauffeurs (Transport Local —
France et Europe)

1999 — 2000 : Comptable — LA ROCHELLE ( en intérim)
o Coopérative Agricole- - Menuiserie — Fabriquant de bennes — Cinéma

1998-1999 : Comptable — Cabinet d’Avocats — LA ROCHELLE

o Suivi des dossiers clients et fournisseurs et salariés
o Suivi de la trésorerie et dossiers CARPA
o Bilan

1996 et 1997 : Stage de comptabilité de 8 mois NG
R - | - <OCHELLE pour le mémoire du BTS
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Formations :

2020:
2020:
2019:
2002 :
1998 :
1998 :
1996 :

DSCG Dipldme Supérieur de Comptabilité et de Gestion INTEC Paris — (en cours)
RNCP Responsable Comptable— CNAM (CPN6100A)- La Rochelle Bac+3/4
DCG Dipléme de Comptabilité et de Gestion INTEC Paris - Bac +3

DECF : Diplome aux Etudes Comptables et Financieres — (Préparation de 5 UV)
DPECF : Dipléme Préparatoire aux Etudes Comptables et Financiéres

BTS de Comptabilité Gestion des Entreprises Lycée Jean DAUTET —
Baccalauréat STT Comptabilité Gestion — Mention AB — Lycée Jean DAUTET






