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Comptable

———— [ Ormations
Double diplomation économie gestion/sociologie
ISEM Nice] 2020-2022
Master 2 Comptabilité, Controle, Audit (CCA)
IAE Nice(Semestre1 en programme d’échange)/Institut de finances et de fiscalité | 2019-2020
Master 1 Comptabilité,Controéle,Audit(CCA)
Institut de finances et de fiscalité| 2019

Diplome Licence fondamentale en gestion mention comptabilité
Institut de finances et de fiscalité | 2018

Diplome Baccalauréat sciences expérimentales
Lycée Enfidha | 2014

Expériences

Employée administrative et comptable au service comptabilité |- Nice et Région | Mai 2022- en cours
e Comptabilisation des factures fournisseurs (pharmacies, laboratoires, libéraux...)
e Traitement des anomalies

Adjointe administrative |[Agence de sécurité sanitaire, environnementale et de gestion des risques| _|
Septembre 2021 — Février 2022

e (Classement, vérification et mis en forme des dossiers administratifs

e Réception des appels téléphoniques, traitement de courriers et saisie des données
Assistante au service [N | IR | juitict —Aout 2021

e Assistance au contréle de la facturation et vérification des tarifs fournisseurs

e Saisie informatisée des mouvements et des flux, calcul des ratios et saisie de fiche technique et
rapprochement des factures.

e Saisie des bons de livraison, saisie des transferts, réalisation des inventaires et saisie de ces derniers.

Assistante comptable | société d’expertise comptable |Juin-Aout 2019
e Tenue de la comptabilité (clients, fournisseurs, caisse)
e Déclarations fiscales (IS, TVA)

Assistante comptable |[Société _ [Juillet 2018
e Codification et enregistrement des factures
e Tenue de la comptabilité (lettrage, classement...)
Assistante administrative |Société [ | Juillet 2017
o  Saisir, compter, déduire et vérifier bulletin de salaire avant de 1’éditer
e Calculer les éléments de rémunération

Competences Centre d’interét
Langues Francais: Niveau avancé Lecture: Roman, Poésie
Arabe: Niveau avancé Sport
Anglais: Niveau intermédiaire Photographie

Informatique Pack office,

Sage comptable100 : maitrisé
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