PIERRE
I

RESPONSABLE
ADMINISTRATIF

Aprés 16 années de travail en
cabinet d'expertise comptable, j'ai
occupé le poste de responsable
Administratif dans deux
entreprises (Distillerie et négoce de
spiritueux) depuis maintenant 17
ans

—— COMPETENCES ——

SAVOIR-FAIRE

Gestion des comptes annuels et
budget

Gestion sociale

Analyse financiére

Gestion et analyse de données
Outils bureautiques (Microsoft
Office)

Lociciel comptable et Paie (Cegid -
Sage)

CONTACT

Dol ¢

B (voiture)

o

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

RESPONSABLE ADMINISTRATIF / Depuis 03-2013
I - G ic Sous Archiac 17

Suivi comptable avec préparation des comptes annuels

Gestion et suivi de trésorerie

Suivi et validation des inventaires

Elaboration des divers tableaux de bord

Analyses statistiques des ventes

Gestion Ressources Humaines

Participation aux décisions de I'entreprise membre du comitede direction

CHEF COMPTABLE / 04-2007 - 03-2013
I - Cognac 16

Tenue comptable avec préparation des comptes annuels
Gestion de la paie et déclarations sociales
Etablissement des divers déclarations fiscales

Suivi budget et élaboration de tableaux de bord

COLLABORATEUR COMPTABLE / 05-1996 - 06-2006
I  Cxpcrtise Comptable - Saintes 17

Gestion d'un portefeuille de dossiers clients de la saisie a I'établissement
des diverses déclarations fiscales et sociales
Audit Commissariat aux comptes

COLLABORATEUR COMPTABLE / 10-1990 - 05-1996
I - :xpertise Comptable - Jonzac 17

Gestion d'un portefeuille de clients (BIC) de la saisie comptable a
I'établissement des différentes déclarations fiscales

2

FORMATION

BTS COMPTABILITE ET GESTION / 09-1988 - 06-1990

Tarbes - Lycée Marie Curie

©

LANGUES

Anglais - Débutant Allemand - Débutant

CENTRES D'INTERET

Musique, Lecture, Natation, Ski





