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PROFIL
Intérét pour les chiffres,
rigoureuse et organisée

ACTIVITES ET CENTRES
D’INTERET

e Bureautique

e Peinture sur soie

e Puzzle

PRINCIPALES
COMPETENCES ET
CARACTERISTIQUES

Bureautique :

Word, Excel, Outlook, Powerpoint

Logiciels :
Ciel Compta, SAGE

EXPERIENCES
COMPTABLE, ASSOCIATION DE COMMERCANTS,

2012 -2019

Traitement des factures clients et fournisseurs

Relation auprées des banques
Enregistrement allant jusqu’ au compte de résultat

RESPONSABLE DE MAGASIN, _ LIVRY-
GARGAN

2006 - 2011

Achats de produits aupres des fournisseurs

Détection des besoins, conseil et assistance a la clientéle
Réorganisation de la surface de vente avec 30%
d’augmentation du CA.

COMPTABLE GE’NERALE,_, LES

MUREAUX
1995 - 2005

Enregistrement des factures / des avoirs

Calculer les amortissements et les enregistrer

Gestion des documents commerciaux et bancaires
Réalisations des rapprochements bancaires

Pointage et correction des comptes de tiers

Etablissement de la déclaration de la TVA

Préparation de la paie et les déclarations sociales courantes.

EMPLOYEE ADMINISTRATIVE, -
VILLENNES SUR SEINE
1990 — 1994

Préparation des recommandés pour les facteurs
Courriers, affranchissements.

AIDE COMPTABLE,_, LES

MUREAUX
1988 - 1990

Enregistrement des factures fournisseurs

Devis, factures, archivage, création de dossiers
Recouvrements de factures, relance des fournisseurs

DIPLOMES

TITRE PROFESSIONNEL D’ASSISTANTE COMPTABLE
CENTRE MEDICAL ET PEDAGOGIQUE J. ARNAUD,
BOUFFEMONT

2019 - 2021

BAC PRO-COMMERCE

GRETA, SAINT-DENIS

2013

CAP COMPTABILITE - ADMINISTRATIF

PIGIER, SAINT-DENIS
1984 - 1986
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