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EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

 

2022-2023 COMPTABLE (prestataire) 

(1 mois ½) ~  Paris (75) 

- Enregistrement et règlement des factures fournisseurs selon les normes internes (bon de 

commande, codification, délai de paiement) 

- Rapprochements bancaires  

- Suivi des écarts, budgets et litiges 

 

 

2014-2022 COMPTABLE (cadre) 

     ~    Bussy Saint Georges (77) 

- Enregistrement des pièces comptables, analyse des écarts 

- Etablissement et suivi des factures clients et fournisseurs 

- Traitement des opérations bancaires 

- Réaliser des travaux de gestion (seuil de rentabilité, budget, trésorerie, reporting, litiges,…) 

 

 

2010  CONTROLEUR DE GESTION (cadre) 

      ~  Paris (75) 

- Elaboration des budgets de charges et d’investissements de la structure immobilière et services 

généraux de Publicis sur le secteur IDF. 

- Suivi et analyse des dépenses. 

- Conception et mise en place d’outils de suivi et de reporting. 

 

 

2008-2010 GESTIONNAIRE COMPTABLE (Cadre) / INSTITUTIONNEL (Investisseurs étrangers)  

       Paris (75) 

  Gestion comptable de 34 immeubles représentant environ 120 M€/loyer annuel 

- Quittancements, création mandats, locataires, lots, révision des baux…. 

- Encaissement et reversement des loyers, suivi des impayés, facturation des honoraires, taxes, 

assurances,… 

- Régularisation de charges, déclarations fiscales, arrêtés de comptes locataires (CRG) 

- Etablissement du budget, suivi trésorerie (appels de provisions locataires et propriétaires) 

- Reportings mensuels & trimestriels en anglais spécifiques transmis aux propriétaires et au 

Cabinet d’Expertise Comptable 

- Relations au quotidien avec les locataires, les investisseurs et les cabinets comptables 

 

 

2005-2008 COMPTABLE / INSTITUTIONNEL (Investisseurs étrangers)  

         Paris (75) 

-     Saisie et règlement des factures, rapprochements bancaires 

-     Encaissement et reversement des loyers 

- Régularisation de charges, déclarations fiscales  

- Arrêtés de comptes locataires (CRG) 

- Etablissement du budget, suivi trésorerie (appels de provisions) 

- Reportings mensuels transmis aux propriétaires et au Cabinet d’Expertise Comptable 

 

 

 

 
 

 



2001-2003  CONTROLEUR DE GESTION / ACHETEUR - SG/AS/AC/SCG 

          Paris (75) 

- Analyse; suivi et validation des marchés 

- Saisie et validation des DA (demandes d'achat), rédaction des commandes 

- Validation et mise en paiement des factures 

- Contrôle budgétaire et financier 
 

COMPTABLE    -   SG/AS/AC  (Département Gestion/Liquidation) 

       Paris (75) 

-     Gestion des dépenses des comptes fournisseurs (avec ou sans marché). 

-     Suivi des commandes sur marché ou hors marché et ordres de paiements. 

-     Contrôle des procédures. 

- Clôtures des comptes de marché. 

 

 

2000-2001 COMPTABLE   -   Direction Administrative et Financière 

         Paris (75) 

-     Lettrage des comptes fournisseurs et codification des factures. 

-     Saisie et lettrage des règlements fournisseurs (chèques, avis de crédits, cartes bancaires, 

espèces,…). 

-     Conception des bordereaux de remises. 

 
 

 

FORMATION 

 

2003-2004 Formation CIEL (Comptabilité, Gestion commerciale, Paye) 

 

2002-2003 Formation SAP (Comptabilité, Contrôle de Gestion, Gestion de Projet, Achat) 
 

2000-2001 Formation en anglais 

IDEF – Banque de France   Paris (75) 
 

1999-2000 Brevet de Technicien Supérieur en Assistanat de Gestion PME-PMI (en alternance) 

ARCA      Lognes (77) 
 

1998-1999 DEUG LEA (anglais - espagnol) 

Université de Marne La Vallée       Champs sur Marne (77) 
 

1998-1999 CCSE (Certificate in Communicative Skills in English) 

Westminster College      Londres 
 

1997-1998 Baccalauréat technologique (Informatique et Gestion)  

Lycée René Descartes       Champs sur Marne (77) 
 

 

 

DOMAINES DE COMPETENCE 

 

Informatique: World, Excel, Access, Outlook, Gescom, Anael, Saci, SAP, Ciel, AS400, Gestion Intégrale, Altaix 

Langues       : Anglais, Espagnol, Chinois Mandarin, Chinois Teochew (langue maternelle) 
 

 

 

ACTIVITES DIVERSES 

 

Loisirs    : Natation, Tennis de table, Cinéma 

Voyages : Chine, Hong-Kong, Vietnam, Singapour, Thaïlande, Angleterre, Italie, Suisse, Egypte, Grèce 




