
NADIA  

COMPTABLE GÉNÉRAL 

 

 

Forte de 10 ans d'expériences en comptabilité, je souhaite acquérir de nouvelle méthode de travail et 

mettre à votre service mes compétences acquises. 

 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 
 

09/2021 - maintenant  Responsable Comptable - RH 100% télétravail

 Suivi des factures fournisseur et paiement , dépôt et gestion ( Penny Lane) 

déclaration  fiscale mensuel  

 Gestion et suivi des comptes bancaires  

 Vérification et gestion du personnel de vente (Combo) - saisie des variables 

 pour les paies  (Sylae) 

 Gestion et suivi juridique des société  

10/2018 - 07/2021 Responsable Comptable LPC, PE, ATELIER - 

Classement, saisie des notes de frais, factures HA et de VT - Saisie des 

factures sur Cegid, déclaration des charges fiscal, - Gestion des comptes 

bancaire, - Fiche de paie sylae, déclaration sociale - Négociations délai de 

paiement avec les fournisseurs et la banque  

 

03/2014 - 10/2018 Comptable générale - 

Classement, saisie des notes de frais, factures, - Saisie des factures sur ciel, 

déclaration des charges social et fiscal, bulletin de paie, - Gestion d’un 

portefeuille d'une vingtaine de client jusqu’au Bilan - Déclaration de TVA, 

Déclaration à la caisse des congés du BTP 

 

01/2014 - 11/2015 Secrétaire comptable -

Classement, saisie des notes de frais, factures, - Saisie des factures sur 

ciel, déclaration des charges social et fiscal, paie, - Gestion des comptes 

bancaire, gestion du planning des tournées, - Gestion des salariés, 

organisation du planning du gérant, 

 

10/2011 - 04/2014 Assistance comptable -

Classement, saisie des notes de frais, - Préparation bilan, - Gestion du 

planning des tournées, Préparation de la communication 

 

01/2010 - 12/2011 Comptable générale -

Classement, saisie, pointage des comptes, - Préparation bilan, déclaration 

social et fiscal, - Facturation, relance, - Paye, gestion salariée - Gestion 

d'une quinzaine de dossier client 

 

01/2006 - 09/2008 Assistante commerciale -

Assistante au Service Ecole et Orchestre - Gestion des appels d’offres, 

devis, facturation, - Relance clients, gestion planning réparations, - 

Gestion des litiges livraisons 

FORMATIONS 

2005 BTS EN ALTERNANCE COMPTABILITÉ GESTION 

Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents) - comptabilité 

2004 BAC PRO COMPTABILITÉ GESTION 

Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent - comptabilité 

 

 



LOGICIEL 

 

Penny Lane - comptabilité 

Cegid - comptabilité 

Ciel - commercial, comptabilité, pai

Sylae - paie  

Drive - gestion interne  

Combo - gestion du personnel et pla

 




