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Forte de 15 années d'expérience en
tant que responsable administrative

et comptable dans un cabinet (EXPE'R|ENCES

d'ingénierie en batiment, et de 40

années d'expérience professionnelle,
je suis actuellement disponible pour o I - Responsable administrative et
partager mes connaissances au profit comptable en collaboration directe avec le PDG

de votre service comptabilité. Neuilly-sur-seine - CDI 2009 & 2024

e Saisie comptable et gestion des relations (banques,

COMPETENCES clients, fc.)urnis.seurs, ac.jr-ninistcration’s) )

e Facturation clients, suivi des impayés et reglements des
fournisseurs

¢ Immobilisations, amortissements, rapprochements
bancaires

e Etablissement des bulletins de paie (20 salariés), gestion
des absences et assistance aux collaborateurs

e Déclarations sociales et fiscales (DSN, TVA, CVAE, etc))

e Préparation des bilans, comptes annuels et situations

Travail en équipe
Rigoureuse - méticuleuse
Réactive

Autonome

OUTILS MAITRISES semestrielles
e Collaboration avec le commissaire aux comptes
Sage Payes - Sage Comptabilité - Sage e Gestion administrative (assurances, loyers, litiges, appels
Immobilisations - EBP - Excel - Word d'offres, fournitures)

I ~Adjointe au responsable comptable
® Commerce de combustibles et produits pétroliers

Rueil-Malmaison - CDI 2001 a 2008

DIPLOMES

* Niveau BTS comptabilité
» Brevet professionnel comptable

Gestion fiscale (TVA, taxes, échanges de biens)
Management d’équipe

Reporting mensuel, analyse, bilans et liasses fiscales
Suivi des immobilisations et des comptes inter-

CENTRES D'INTERET compagnies

e Tenue de la comptabilité générale et analytique d'une
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holding et de ses filiales
Peinture Deécoration Jardinage

I - Corptable unique en

régie de presse/agence de publicité 7998 g 2000

_- Comptable en promotion immobiliére

u L) .

1991 g 1997
] )
I - Assistante en

Mosaique cabinet d’expertise comptable 1986 — 1990






