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Assistant comptable

Compétences Savoir-étre professionnel
Lettrage des comptes clients, fournisseurs et du personnel -Bonne capacité d’adaptation
Saisie des factures clients, fournisseurs et brouillard de caisse -Bonne gestion du stress
Rapprochement bancaire -Rigoureux

Déclaration de la DAS 2 -Persévérant

Calcul de la TVA

Etablissement d’un bulletin de paie
Maitrise des logiciels bureautiques (Word, Excel, PowerPoint)
Logiciel comptable Ciel, Quadratus Paie, Quadratus Compta

Expériences

Septembre 2019 — Juillet 2021 Assistant comptable — Alternance — |GGG
e  Saisie des factures clients et fournisseurs

e  Rapprochement bancaire
e (Calculdela TVA
e Imputation des comptes de charges et de produits des BNC
e Elaboration des DAS 2
Janvier 2016 Aide comptable — Stage — [NENEGNN

e (Calcul de bénéfices
e (lassification de la facturation clients et fournisseurs
e Pointage

Mai-Juillet 2015 Assistant en marketing online — |G
1

e Participation a la création d’un site internet
e  Personnalisation des sites internet pour des clients
e  Mise a jour des données de I’entreprise

Formations
2019-2021 BTS Comptabilité et Gestion en Alternance — CFP Les Charmilles — Saint-Martin d’Heéres
Janvier-Mai 2019 Formation d’Assistant de comptabilité et d’administration — BFC Grenoble — Saint-Martin d’Heéres
e Comptabilité générale
e Gestion de la paie
2017-2018 1¥¢ année en LEA Anglais-Japonais — UGA — St Martin d’Héres
2014-2016 BTS Commerce International - Lycée Louise Michel — Grenoble
e Prospection
e Faire un guide d’entretien téléphonique
2013 Baccalauréat STMG spécialité Gestion et Finance — Lycée du Granier - La Ravoire
e Enregistrement comptable
e Saisie comptable
e Plan d’amortissement
Loisirs

Natation, Lecture,





