
Richie Nationalité Française

78210 SAINT CYR L’ECOLE

Courriel :

FORMATIONS

2016/2018: Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion (en contrat d’apprentissage 2 ans) Lycée
Santos Dumont, Saint-Cloud (92) ; CFA AGEFA PME, Puteaux (92)

Cabinet d’expertise comptable FITECO, Sèvres (92)

2014/2015: Terminale Sciences et Technologies du Management et de la Gestion (option Gestion et finance) Lycée
Descartes, Montigny-Le-Bretonneux (78)

Compétences linguistiques: Anglais (Très bon niveau)

Compétences informatiques: Pack Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint), EBP (Gestion commerciale, Comptabilité et

Paie), Sage Coala, Open office, Ibiza Software, SAB-AT, Flowgate, Yooz Rising, Models 8, Chaintrust, EFL SIG et Virements

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Juillet 2023 à Novembre 2023: - Gestionnaire ADV et Comptable clients
Courbevoie (92)

- Administration des ventes: Tenue de la permanence téléphoniques et traitements des mails

(requêtes clients et services internes, relances), remboursement clients et filiales du groupe

- Comptabilité clients: Remise de chèques en banque, traitement des virements, saisie et

contrôle de chèques, révision des comptes, traitement des en-cours, mise en place

d’échéanciers de paiement

Janvier 2023 à juillet 2023 : - Comptable clients
Paris (75)

- Comptabilité client: Enregistrement des nouveaux mannequins sur Models 8, Scan des règlements, Facturations,

Gestion de la Pocket Money des mannequins, Enregistrement des factures mannequins sur Models 8,

Enregistrement des factures clients et agences mères sur Sage avant dématérialisation sur Chaintrust, Lettrage,

Rapprochement bancaire, Déclarations de TVA CA3

Septembre 2022 à Novembre 2022: - Comptable clients - fournisseurs
Montigny le bretonneux (78)

- Comptabilité client: Lettrage compte règlements, validation des virements, gestion des caisses magasin, Lettrage des

comptes magasin, Encaissement des chèques, Contrôle des avoirs, Gestion des fraudes

- Comptabilité fournisseurs: Vérification des rapprochements non lettrés des administrations des ventes, Lettrage

règlements fournisseurs, Scan des factures fournisseurs, Paiements des fournisseurs

Mai 2022 à Juillet 2022: - Technicienne bancaire

Courbevoie - La Défense (92)

- Saisie Flux étrangers rapatriements et transferts en euro et en devises étrangères et France (SEPA) sur SAB-AT et

enregistrement sur Flowgate, Indexation des flux sur Flowgate, contrôle des virement des clients bénéficiaires
sur Catalogue SPOOL+ et Excel pour les flux étrangers <5000€ et validation bon pour accord avec les
bénéficiaires par retour de mail Outlook

Janvier 2022 à Mars 2022: - Téléopératrice

Rueil Malmaison (92)

- Prise en charge d’appels entrants et sortants, traitement des réclamations, renseignements et suivi clientèle sur



les différents services proposés, réalisation d’enquêtes de satisfaction et opérations de fidélisation

Octobre 2021 à Décembre 2021: - Gestionnaire Tiers Payant

Montigny-le-Bretonneux (78)

- Gestion des dossiers tiers payant, contrôle qualité des factures, rapprochements bancaires (logiciels optique

Synergie et Seeneo), rapprochement des virements reçus avec les factures magasins, clôture mensuelle

Août 2021 à Septembre 2021: - Assistante Ressources humaines et Téléprospectrice
Courbevoie (92)

- Prospection téléphonique, gestion des recrutements, planification et organisation des formations, envoi de contrats

et accords de confidentialité, relances de clients et prospects, animation RH

Août 2018 à Juillet 2021: Cabinet d’expertise comptable - Assistante Comptable
Versailles (78)

- Enregistrements de factures, Déclaration de TVA CA3/CA12, Comptabilisation des paies, rapprochement bancaire,

lettrage des comptes

Octobre 2016 à Juin 2018 : Cabinet d’expertise comptable Contrat d’apprentissage 2 ans
Sèvres (92)

- Enregistrements de factures, Déclaration de TVA CA3/CA12, Comptabilisation des paies, rapprochement bancaire,

rapprochement des caisses, lettrage des comptes

DIPLÔMES

2021/2022 : Attestation de formation parcours Marketing Digital (Organisme de formation Staff Me Academy)

Attestation de formation parcours Création de site internet (Organisme de formation Staff Me Academy)

2016/2018 : Diplôme national du Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion (BTS CG) 2014/2015 : Diplôme

national du Baccalauréat Technologique série STMG option Gestion et Finance (Mention Assez Bien)

2013/2014 : Baccalauréat de français et validation de l’étude de gestion

2011/2012 : Diplôme National du Brevet des collèges (Mention Bien)




