
ZEINA  

Nationalité française 

COMPETENCES 

 Élaborer un bilan, un compte de résultat, un grand livre et une balance 

 Rapprochement bancaire 

 Gestion de caisse 

 Suivi des factures Achats/Ventes 

 Saisie  des opérations comptable quotidienne  

 Préparations des déclarations fiscales 

 Analyser, lettrer  et justifier les comptes fournisseurs 

 Etablissement  des déclarations fiscales et douanières (TVA, DAS2, DEB, …) 

 Autonomie 

 Logiciel : SAP-Sage-Ciel compta –Excel et Word  

COMPTABLE GENERALE 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

Depuis Janvier 2025: Comptable générale  ( Saint Fromond ) en intérim 

 

 Assurer la gestion des immobilisations et des amortissements (suivi des investissements et des créations des ordre internes)  

 Règlements des cotisations: URSSAF, ASSEDIC, retraite, mutuelle, notes de frais … 

 Réaliser et valider les déclarations de TVA française et d’échanges de biens (DEB) 

 

 

Mai 2024/Août 2024 : Comptable  ( à Coutances) 

 

 Tâches de comptabilité diverses : Saisie  et contrôle des factures , gestion des rapprochements bancaire  

 Saisie  des opérations comptables et analytique  dans le logiciel 

 Traiter de LCR  prélèvement clients et encaissement des virements client  

 Saisie des écritures  bancaire ; encaissement  des cheque   ,remise des cheque  

 Lettrage des compte client et fournisseurs  

 Campagnes des relances clients  

 Les déclarations de TVA  

 

 

Août 2022 / février 2024 : Comptable fournisseurs dans le  ( à Condé-sur-Vire) 

 

  Rapprochement des bons de commande avec les  factures fournisseurs  

 Saisie des factures  fournisseurs sous SAP 

 Réalisation des campagnes de règlements fournisseurs  et les litiges  

 Analyse et le lettrage des comptes  

 Gestion des relances fournisseurs  

 Justificatifs de soldes des comptes tiers 

 Traitement des notes de frais et règlements: 

 L’analyse des comptes de charges et la préparation des charges à payer  

 Etablissement  des déclarations fiscales et douanières (TVA, DAS2, DEB, …) 

 Clôture mensuelle et provisions 

FORMATION 

2023: BTS Comptabilité et Gestion  

2021: titre ASCA (RNCP) au GRETA de Caen 

2005: Bac  général 

LOISIRS 

Voyages 

Danse 

Comptable avec 3 années d’expérience dans la gestion des comptes fournisseurs et clients  

Rigoureuse, organisée et capable de travailler sous pression . 




