
 

CECILE  (39ANS) 

 -  – 33470 GUJAN-MESTRAS 

  ▪    

 

Assistante Comptable 

Expériences professionnelles depuis 2002 
▪ du 28/02/2022 au 25/03/2022 

Assistante commerciale / Arcachon (33) 

Accueil, téléphone, envoi de mails aux notaires, courrier, tenu des cahiers de contacts, 

affiche vitrine, suivi des tableaux de production, gestion des stocks. 

▪  du 22/07/2021 au 04/02/2022 

Comptable de copropriété / Valence (26) 

Imputation des charges de copropriété, pré-état daté, état daté, mutation, préparation et 

arrêté de comptes, rapprochement bancaire, mise en forme de documents en 

environnement informatisé. 

▪  06/2021 (5 semaines) 

Stage pratique assistante comptable / La Voulte sur Rhône (07) 

Tenue des écritures journalières courantes : achats, ventes, banque, caisse, TVA, opérations 

diverses, préparation des travaux périodiques et de fin d’exercice, déclaration de TVA, états 

de rapprochement bancaire 

▪  06/2014 à 08/2020 (6ans) 

Aide à domicile/ Guilherand-Granges (07) 

▪  11/2012 à 11/2013 (1an) 

▪  03/2011 à 03/2012 (1an) 

Assistante dentaire / Friville-Escarbotin (80) 

Accueil et information, conseil des usagers, en direct, au téléphone, suivi des stocks, gestion 

planning, aide administrative, coordination, préparation du matériel. 

▪  (rénovation habitat) 10/2008 au 07/2009 (9mois) 

VRP exclusif / Abbeville (80) 

▪ Assistante maternelle 2002 à 2007 (5ans) 

 

Formation 
▪ 01/2021-07/2021 : Préparation du diplôme d’ASCA (ASsistant Comptable et Administratif) 

Titre de niveau IV - 731 Heures – Centre Chris’Tal Formation - Valence (26) 

(Tenue des écritures journalières courantes : achats, ventes, banque, caisse, TVA, opérations 

diverses, préparation des travaux périodiques et de fin d’exercice : déclaration de TVA, 

états de rapprochement bancaire, stocks, clients douteux, amortissements, provisions.) 

▪ 09/2000- 06/2001 : Préparation Bac Scientifique - Lycée Anguier - Eu (76) 

 

▪ Logiciels utilisés : Word, Excel, Ciel compta, GADM, Tetrawin 

 

 

Permis B - Véhicule 




