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Cuwrricuduwm Vitae

Compétences professionnelles acquises

e Assurer l'accueil téléphonique

e Saisies des achats, ventes, suivis des clients

e Justifier et lettrer des comptes

e Régler les factures fournisseurs par chéques et virements

e Imputer en comptabilité des factures fournisseurs

e Etablir des bons de commandes, des factures et des avoirs Clients
e Saisir des réglements des clients (prélévement, chéques, espéces)
e Etablir contrat de travail, déclaration DPAE.

e Gestion du personnel (plannings, absences...)

e Faire la gestion du stock et passer des commandes de produits de coiffure
e Déclaration TVA

Expériences professionnelles
» Septembre 2014 - 31 mars 2022 : CDI Comptable |G (7°300)
e Aolt - Septembre 2014 Intérim, « Gastronome | (79). conditionnement.
* Février-Mars 2014 I ¢ Terves, stage en gestion et comptabilité.
e Nov-Déc 2013 a Nueil les Aubiers (79), stage en comptabilité.
(Comptabilité client, gestion de budget, achat, production et RH dans le cadre de mon Bac Pro)

e Juillet 2013 I s Aubiers (79), stage en comptabilité.

* Avril-Décembre 201 2Jl]. conditionnement, mise en barquette, préparation de commande.

* Mars-Avril 2012 . mise en rayon de produits frais.

e Décembre 2011 Mission intérim

e 2011 Stage d'une semaine a la « | » ¢ Mauléon (79)

e 2011 Stage de trois semaines chez « | Courlay (79), service comptablilité

e 2009-2011 B.P par alternance a Cholet (49) « NG »

e 2007-2009 C.AP par alternance a Moncoutant (79) « | NN >
Formations

e Avril 2013-Mai 2014 Baccalauréat professionnel de comptabilité au Greta a Bressuire. (Diplome obtenu
Mention Treés bien)
e 12/2011-03/2012 Remise a Niveau en Anglais, Maths et Frangais au Greta a Bressuire (79)

e 2009-2011 B.P Coiffure option Stylisme-visagisme au CFA Eurespace de Cholet (49) (Diplome
Obtenu)
e 2007-2009 CAP Coiffure au CFA de Niort (79) (Diplome Obtenu)
Divers

e Logiciels utilisés : Word, Excel, Access, Ciel, Sage.





