ASSISTANAT GESTION ET COMPTABILITE EN PME
TRESORERIE ET RECOUVREMENT, ADMINISTRATIF, FISCAL, MANAGEMENT

Compétences :
Comptabilité et trésorerie
@ Comptabilité générale, €laboration des bilans et liasses fiscales des entreprises individuelles, SCI,
BNC, EURL et SARL classiques et immobilieres.
@ Conseil aux PME en gestion analytique, financiere et fiscale.
@ Etablissement de budgets. gestion des comptes et réglements, gestion de placements a court terme
Paie et social
@ Recrutement, formation, animation d'équipes. Préparation et €tablissement des paies, déclarations
sociales, DADS
Gestion d'entreprise
@ Gestion indépendante, immobiliere et d'exploitation d'une structure commerciales : C.A, marges,
résultats, ressources humaines, budgets, investissements, respect des normes (d'enseigne, sanitaires
et législatives)
@ Aptitudes commerciales : fidélisation et développement d'une clientéle. Ecoute active
Expériences - formation continue - Comptabilité - gestion - finance - commerce
07 03 2022d : Responsable Administrative, (dép 49)
01 et 02 2022 NG Comptable, (dép 49)
072021 NG ccis.. 1¢re comptable, Responsable Frais Généraux et

Trésorerie (effectif 4 p) (dép 49). Remplacement AM
06 01 2020 a30 06 2021, ngers, Assistance comptable BA (dép 49)

102014 a 12 2018, | R csponsable administrative, financiére, gestion,
comptabilité et social (effectif 34 p) (dép 49). comptable unique, gestionnaire de trésorerie, controle
de gestion, gestion sociale.

Groupe MMA (dép 72)

07 2013 & 11 2013, Gestionnaire de recouvrement, NG ;-G

06 2012 a 05 2013, Gestionnaire de trésorerie, gestion de ct |G -
¥ 012004 4052012 (dép 72)
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02 1999 a 03 2002, Responsable de caisse._ (ouverture de

I'entrepot) (dép 72, 29, 56)
03 1992 a 06 1998, Directrice générale, restaurant _ La Ferté
Bd., en franchise du groupe HOTEL & CIE (effectif 14 p)

(dép 72)

année 1991, prestataire de service en restauration (dép 72, 28, 75 et limitrophes)

année 1989 a 1990, Assistante de direction, (dép 72)
année 1987 a 1989, Responsable de caisse ep 75
Eté 1984, été 1985 et année 1986, employee libre service et caissicre, enseigne- (dép 72)

et (<p 75)
Diplome et formation continue :
2003, Diplome d'Assistante en Comptabilité et Gestion (AFPA 2003, reconnu de niveau IV)
1985, Baccalauréat B ( Sciences Economiques et Sociales)
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