


 
 

Lycée Jules Verne 
Sartrouville • 09/1998 – 07/2000 

Baccalauréat : Comptabilité 

• Participer au Bilan et aux Etats Financiers 
• Participer au projet dématérialisation des factures 

 
- Comptable Technique 

Paris • CDD • 01/2022 - 03/2022 

CERTIFICATS 
 

Anglais : Wall Street Institute, 
Berlitz Niveau III 

• Saisie et règlement des factures de charges externes 
• Relance client 
• Etablissements d'un état de rapprochement bancaire 
• Pointage et lettrage de comptes clients, tiers et compte 

d'attente. 
• L'élaboration des tableaux de bord et des reporting 
• Vérification des écarts de la comptabilité avec des systèmes de 

gestion métier et remontée des anomalies 
• Participation à la révision des comptes et à l'établissement des 

situations comptables. 
• Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs. 

 

- GESTIONNAIRE COTISATION 
Nanterre • CDI • 06/2019 - 12/2021 

• Assurer le suivi des flux de cotisations et son analyse 
• Réclamer les cotisations manquantes et les fichiers manquants 
• Suivre et traiter les actions de mises à jour de contrat 
• L'élaboration des tableaux de bord et des reporting, Identifier 

les litiges des entreprises dans mon portefeuille concernant les 
retards de paiements 

• Procéder à des rappels de paiements des clients en retard par 
téléphone pour comprendre le problème 

• Mise en demeure. 
• Suivi budgétaire des projets, utilisation de tableaux croisés 

dynamiques sur Excel, production de bilans. 
 

- 
Comptable/Contrôleur de Gestion 
Les Mureaux • Stage • 03/2019 - 06/2019 

• Participer au processus des clôtures mensuelles comptables 
• Les écarts entre le réel et le ré-estimé budgétaire par clients 

puis identifier et justifier les anomalies 
• Préparation du Forecasts annuelles de chaque compte clients 
• Elaborer et suivre les indicateurs physiques de productivités, de 

qualités et d'économique 
• Mettre en place une procédure pour saisie des éléments 

mensuels et trimestriels 
• Mise en place d'outils de reporting mensuels sur la quantité de la 

facturation et d'encaissement des clients 
• Participer aux arrêtées comptables 
• Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs. 
• Établissement des déclarations fiscales (TVA, DEB) et des 

cotisations sociales dans le respect des procédures et des délais. 
• Participation aux situations comptables mensuelles et à la 

clôture des comptes en fin d'exercice. 
 

- Comptable 
Saint Denis • CDI • 10/2002 - 09/2016 
GESTIONNAIRE DES ADHERANTS / COTISATIONS 
• Procéder à l'adhésion et radiation des clients, 
• Gérer les anomalies et les validations, 
• Créer, Préparer et envoyer les appels de prime, 
• Répondre aux appels téléphoniques et aux mails des clients 
GESTIONNAIRE COMPTABLE 






