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FORMATION

2011
BTS comptabilité et gestion des

organisations

2009

BAC Professionnel de comptabilité

2007

BEP métier de la comptabilité

INFORMATIQUE

e WORD

e EXCEL

e SAP

e AUTOLINE

e DOCUWARE

COMPETENCES
Espritd’équipe
Organisée
Autonomie

Communication et aisance relationnelle

INFORMATIONS
PERSONNELLES

Titulaire d’'un BAC +2 en comptabilité et gestion des
organisations, j"ai pu acquérir une expérience de plus de 10 ans
dans le domaine de la comptabilité client. Je souhaite approfondir
mes connaissances dans la comptabilité générale.
EXPERIENCE

Comptable client
-anciennemen_Paris a Le Port Marly de Juillet 2013 a ce jour
. Vérification et saisie des caisses
. Suivi des comptes clients
. Saisie des virements recus
. Rapprochement bancaire
. Relance des clients
. Modification, blocage et déblocage des comptes clients
. Prélévement SEPA

Comptable et agent administratif

-'1 Gennevilliers de Février 2013 a Juin 2013
. Imputation et saisie de facture
. Relance fournisseur
. Rapprocher bon de commande et facture
. Réglement fournisseur
. Création de compte fournisseur
. Classement

Comptable fournisseur
_"an's a Le Port Marly de Juin 2012 a Janvier 2013

. Imputation et saisie de facture

. Tenir untableau pour les retours de BAP

. Gérer les relances fournisseur

. Demande de création, modification, blocage et déblocage de compte
fournisseur

. Classement

Employée administrative
_ Arcueil de Mai a Jun 2012
. Relance foumnisseur
. Pointage de compte fournisseur

Opératrice de saisie (Gestionnaire)
-'1 Paris de Janvier a Mars 2012
. Appeler les entreprises pour réclamer les fichiers salaire
. Traitement des fichiers salaires recus sous format XLS
. Traiter les anomalies reconnues

. Intégré manuellement le salaire des salariés





