
AUDREY 
Collaborateur comptable junior en 100 % télétravail

Après une expérience de 9 ans en tant que comptable client recouvrement et l'obtention de mon BTS
Comptabilité par correspondance en décembre 2020, j'ai intégré un petit cabinet d'expertise comptable
et mon poste ètait la saisie, la déclaration de TVA et un dèbut de révision. J'ai une grande soif d'apprendre.

Disposé(e) à déménager n'importe où

Informations personnelles

Date de naissance: 1984-12-30
Niveau d'expérience global: Débutant(e)
Secteur: Comptabilité

Expérience

Collaborateur comptable junior
45

octobre 2021 - aujourd'hui

Réception des documents des clients, saisie, déclaration de TVA, demande d'informations au client, début
de la révision. Logiciel ACD

COMPTABLE CLIENT
-Saint-Jean-de-la-Ruelle (45)

février 2014 - février 2020

Saisie règlements clients - Relances clients - Gestion contentieux et douteux - Saisie caisse et carte
bancaire - Gestion litiges - Gestion risque client - Création compte clients

AIDE COMPTABLE
 FRANCE-Évry (91)

juin 2011 - décembre 2012

Saisie factures fournisseurs et leur règlements - Saisie règlements clients - Relance clients -
Rapprochement bancaire - Création et gestion factor - Préparation TVA

INTERIM ET CDD
2009 - 2011

•  Test de logiciel comptable + Gestion administrative

•  Recouvrement loyer impayé

•  Préparation de commande

•  Gestion administrative

• Préparation de commande



• ZEMPER FRANCE Formation remplaçante comptabilité

COMPTABLE CLIENT
CABINET LABALETTE-Paris (75)
avril 2009 - août 2009

Saisie règlements clients.

GESTIONNAIRE RECOUVREMENT
PÉTROLE ET DÉRIVÉS (INTERMARCHÉ)-Bondoufle (91)
janvier 2008 - mai 2008

Saisie de règlements clients, Relances clients , Gestion des contentieux et douteux.

STAGE EN ENTREPRISE LYCÉE
Cabinet d'expertise comptable + cabinet de gestion immobilière
2002 - 2005

Cabinet d'expertise comptable (6 semaines) Brunoy (91)
Cabinet d'expertise comptable (8 semaines) Paris (75)
COMADIM gestion immobilière (3 semaines) Paris (75)

Formation

BTS Comptabilité (Bac +2 (BTS, DUT, DEUG))
Diplôme obtenu par correspondance COMPTALIA
décembre 2019 - décembre 2020

Comptabilité (Baccalauréat / Niveau bac)
Niveau Bac car non présente à l'examen
septembre 2003 - janvier 2004

BEP Comptabilité (CAP / BEP)
Diplôme obtenu
septembre 2001 - juin 2003

Informations complémentaires

COMPÉTENCES ET INFORMATIQUE :

• Procéder à la codification et à la saisie des factures, des mandats, des titres et effectuer la
rapprochement bancaire
• Comptabilité clients, fournisseurs, générale
• Gestion factor
• Recouvrement de créance
• Suivi trésorerie et valider la fiabilité
• Microsoft office (Word, Excel, Access...)
• AS400, 4D, ERP
• Sage 100, EBP, Ciel, Maestria, Gébuco, Gesfi




