84450 St-Saturnin Les Avignon

Assistant-Comptable

COMPETENCES PROFESSIONNELLES
Comptabilité Générale

Saisie comptables (clients, fournisseurs, banque)
Rapprochement Bancaire (Pointage, lettrage)

Préparation et Présentation des Rapports financiers mensuels
Paiement Fournisseurs - Préparation des cheques

Controle et traitement des factures de ventes

Constitution, controle dossiers clients - Déclaration de TVA
Vérification de |'ensemble des pieces Comptables

Traitement de la Paie et des ajustements de paie

Gestion de la Petite caisse - Gestion Notes de Frais

Comptabilité Analytique

Participe a |'élaboration du Budget et suivi du budget

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

*16 mai 2020 a nos jours :

Assistant Comptable — Service Fournisseurs

Saisie, controle et tenue des dossiers Fournisseurs - Reéglements Frs
Enregistrement opérations PRA/Journal de banque - Lettrage -
Pointage Ventes VO - Saisie factures de Locations VN / VW Banque.
Saisie et réalisation tableau déclaration TVA/Marge VO.

Gestion notes de frais et réglement- Préparation tableau TVA/ 'ANFA
Classement - Comptabilisation TVA/Quitus - Inventaire VN.

» déc. 2019-15janv. 2020 :  Assistant Comptable

Saisie factures fournisseurs, rapprochement BC et factures
Controle factures, BC - lettrage, scannage, vidéo codage.

= Nov. 2019 : Assistant Comptable Clients
Saisie factures Clients, Relances Clients.
« juil. 2019-ao0lit 2019 : Stagiaire /Formation BTS Gestionnaire de Paie

N <.
Saisie des elements variables - Controle, réalisation du Bulletin de salaire - DSN

Calcul du salaire, des congés payés, indemnités, arréts maladie - Réalisation contrats
D'embauche, DPAE- Classement- Travaux Administratifs : Courriers)

» juil. 2016-nov. 2016 . Stagiaire/Formation BTS Comptabilité-Gestion-Centre Erudis/Avignon

I (/<o Boc-2)



Saisie comptables (clients, fournisseurs, banque) rapprochement Bancaire,
Pointage, lettrage, Déclaration TVA, Vérification piéces comptables,
Traitement et ajustement paie, Constitution, contrdle dossiers Clients,
Révision des comptes.

- fév.2005-fév.2011 Comptable au [ (Haiti)

AUTRES EXPERIENCES : Inventoriste / Batkor, Castorama

FORMATIONS
mars 2019-sept 2019 Diplome Formation BTS Gestionnaire de Paie - INFREP / Fontcouverte
juin 2016- Mars 2017 Formation BTS Comptabilité-Gestion
(Niveau Bac + 2) Centre de Formation Erudis Avighon
Sept.2001-Nov. 2002 Certificat Comptabilité (Comptabilité Canadienne)
Université d'Etat d'Haiti / INAGHET
Nov. 2011-fév. 2012 Formation option : Gestion-Compta / Erudis-Avignon
Sept. 1997-Juil.2001 Licence Gestion des Affaires/Université dEtat d'Haiti (INAGHET)
Diplomes de fin d'études secondaires (BAC I et IT)
Divers

* Connaissances Informatiques: , Eris, Silae, Cégid, Quadratus, Excel, Ciel Compta, Word, Sage, Powerpoint
* Anglais : Lu, parlé écrit (Intermédiaire)

Vie associative : Cours soutien scolaire (classe primaire)

Loisirs : Marche, lecture, couture, musique

Voyages : Ttalie, République Dominicaine, Guadeloupe.
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