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32 ans

77680 Roissy en Brie

Comptable

Formation

Juin 2010 : Obtention du BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 
Lycée Camille Claudel - Pontault-Combault

Juillet 2008 : Obtention du Bac STG (Sciences et Technologies de la Gestion)
option Comptabilité et Finance des entreprises - Lycée Charles Le Chauves -
Roissy-en-Brie

Expériences professionnelles

Août 2019 à janvier 2022 : Comptable pour  à Paris 11 (75)

Février  2017  à  avril  2019   :  Assistant  comptable  pour  la  société  à
Montreuil sous bois (93)

Février 2011 à août 2016 : Aide comptable qualifié pour  à Gagny (93)

Compétences en comptabilité

- Saisir et contrôler les factures/caisses - Saisir et contrôler les éléments paie
- Saisir les encaissements/décaissements - Saisir et contrôler les paies
- Gérer les rapprochements bancaires - Établir et contrôler les contrats de travail
- Saisir et contrôler les arrêtés mensuels - Gérer les déclarations fiscales et sociales
- Pointer et lettrer les comptes mensuels - Gérer le standard téléphonique/relances clients
- Relations et suivi clients/fournisseurs - Gérer les titres restaurant/commandes internes

Compétences en informatique

Maîtrise de logiciels de bureautique

 Word : courriers, rapport et document longs, publipostage…
 Excel : statistiques, représentations graphiques, tableaux croisés dynamiques,…
 PowerPoint : création de diaporamas et de support de conférences…

Maîtrise de logiciels de comptabilité et paie

 Suite logicielle de comptabilité Sage 
 Logiciel de comptabilité Microsoft AX Dynamics
 Logiciel  de comptabilité Cegi Alfa Compta/First, Alfa GRH
 Logiciel  de comptabilité One Key 1K
 Logiciel de gestion des temps et des plannings RH Octime

Langues

 Portugais : langue maternelle
 Espagnol : lu, écrit et parlé connaissances solides
 Anglais : lu, écrit et parlé connaissances solides

Tél. mobile : 
Permis de conduire + voiture




