38220 VIZILLE Christele -
COMPTABLE

« Forte d'une expérience de plus de 20 ans, je sais apporter des réponses claires, précises et
Née le 13/09/1981 (39ans) techniques avec rapidité, méthodologie et rigourosité.
Permis B + véhicule léger Créative, curieuse, dynamique, mes collaborateurs ont apprécié mon sens du relationnel et ma
discrétion. »

EXPERIENCES comprasLe - [N - cloix (38)

CDI (Juillet 2019 — Aujourd’hui)
- Tenue et révision comptable
- Pointage régulier des comptes tiers et intra-groupe
- Etablissement des déclarations fiscales et TVA
- Participation a la préparation des bilans
- Suivi des encours clients/fournisseurs
- Conseil et accompagnement

SecReTAIRE INDEPENDANTE - [ - vizille (38)
Mission Indépendante — Micro-entrepreneur (Novembre 2017 — Aujourd’hui)

SECRETAIRE cOMPTABLE POLYVALENTE — [l - Fontaine (38)
CDI (Février 2003 — Octobre 2017)

- Accueil physique et téléphonique

- Gestion de taches administratives et comptables jusqu'au bilan

- Gestion de la trésorerie

- TVA, Déclarations d’Echanges de Biens

- Offres commerciales, facturation, relances...

- Prospection et suivi de la clientéle

- Création de maquettes commerciales,

- Mise en place et gestion du site internet

SECRETAIRE POLYVALENTE —- - SASSENAGE (38)
CONTRAT DE QUALIFICATION Septembre 1998 - Juin 2000)
- Accueil physique et téléphonique
- Gestion administrative du personnel
- Gestion des plannings du personnel
- Devis, facturation, relances

SeCReTAIRE - [ - Grenoble (38)
CDD (Juillet 1998 - Aodit 1998) et (Juillet 2000 - AoGit 2000)
- Accueil physique et téléphonique
- Gestion des agendas, rendez-vous, déplacements
- Frappe et dactylographie de courriers, factures, assignations, conclusions...
- Classement et préparation des dossiers

FORMATIONS FISCALISTE PME - ECF (2020-Aujourd’hui)

MARCHES PUBLICS - Chambre des Métiers et de I'Artisanat — Grenoble (2018)
ASSISTANTE JURIDIQUE - EDUCATEL (2003-2004)
BAC STT ADMINISTRATIF & GESTION - IMT - Grenoble (1998-2000)

BEP METIERS DU SECRETARIAT ET DE LA COMPTABILITE - Lycée LOUISE MICHELE -
Grenoble (1996-1998)

I N TE R E TS Randonnée, course a pieds, trail de longues distances

Musique, cinéma, lecture






