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COMPTABLE 

 

 

 

COMPETENCES ACQUISES 

 

 Comptabilité Générale-Client-Fournisseur-Opérations Diverses. 

Contrôle, saisie et mise au paiement de facture fournisseur, note et avance de frais, rapprochements de 

comptes, traitement des acomptes sur prestations et demande de paiements anticipés (chèque, virement), 

consultation et édition des documents, analyse de comptes fournisseur, collaborateur et charge (contrôle de 

gestion comptabilité générale et fiscale),  création de compte fournisseur, provisions (fin de mois et F.N.P), 

C.C.A,  taches de clôture mensuelles, trimestrielles et annuelle, traitement des comptes d’attente et de 

provision, traitement du courrier, archivage. 

 Fiscalité : droits de communication. 

 Utilisation de logiciels comptables (SAP, VERIFY). 

 Utilisation intermédiaire des outils bureautiques (WORD, EXCEL, ACCESS). 

 Relation Clients-Fournisseurs (Téléphonique, Mailing, gestion des relances et des litiges en relation avec le 

« CALL CENTER », Anglais-Français). 

 Management d’équipe : coordination, contrôle, définition des objectifs et évaluation, formation des nouveaux 

arrivants et alternants. 

 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

Fev 19-Dec 20 Comptable fournisseur pour  (Nanterre). Logiciel SAP. 

Fev 18-mai 18 Comptable fournisseur pour  (Clichy 92). Logiciel SAP, SCAN et VERIFY. 

Oct 16-nov 17  Comptable fournisseur pour  

 

2015-2016 Assistant comptable stagiaire: 

 pour la Société d'Expertise Comptable  (Paris 1er). Logiciel DiaCompta. 

 pour la société  France (Puteaux 92). Logiciel SAP. 

 pour la Société  (Voisins-Le-Bretonneux 78). Logiciel Oracle. 

 

2010-2014 Logisticien secteur automobile. Logiciels SAP. 

 Préparateur de commande. 

 

1999-2009 Directeur-Adjoint, Animateur d’accueil de loisirs de mini-séjour. 

 Animateur et intervenant musical. 

 

1997-1999 Professeur de musique. (Education Nationale) 

 Assistant de professeur de musique malvoyant. 

 

 

DIPLOMES ET FORMATIONS QUALIFIANTES 

 

2016 Brevet de Technicien Supérieur de comptabilité, gestion des organisations (BTS CGO). 

2008 Brevet Professionnel de la Jeunesse, de l’Education Populaire et du Sport, option « loisirs tout public » 

(B.P.J.E.P.S ltp), Institut de Formation d’Animateur (I.F.A Paris 17). 

1999 Licence de musicologie, Paris 8 (niveau). 

1993 Baccalauréat série D. 

 

 

LANGUES 

 

Anglais parlé écrit. 




