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DOMAINES DE COMPÉTENCES 

Comptabilité 

Enregistrement des opérations comptables 

Elaboration des documents de synthèse 

Suivi de la comptabilité fournisseurs et clients 

Enregistrement des frais généraux 

Facturation Clients  

Suivi du fichier clients, rappel des impayés 

Amélioration des méthodes de facturation 

Rapprochement bancaire 

Intégrité pour faire respecter les procédures 

Disponibilité à certains moments particulièrement chargés de l’année et à biens d’autres moments 

 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 

GESTIONNAIRE DE PAIE,  - Montpellier (34) 

 2021 

Surcroît  de travail, régularisation d’écritures sur bulletins de paie. 

 

GESTIONNAIRE STATION SERVICE,  - La Grande Motte (34) 

 2017 - 2019 

Accueillir les personnes – Caisse informatisée – Poste autonome ouverture et fermeture de 
la station. 

  GESTIONNAIRE GLACIER,  - La Grande Motte (34) 

2013 – Mars 2017 

Management de 5 personnes - formation des saisonniers, réalisation des procédures, des 
plannings. 

CADRE COMPTABLE,  - Saint Ouen (93)    

2009 – 2012 

ACHETEUR CONFIRMÉ FRAIS GÉNÉRAUX,  - Paris (75)  

2001 – 2009 - Création de poste – Implantation de toute la stratégie achats 

6000 m2 de bureaux (2  immeubles – 200 personnes) – Province : 35 agences et 4 délégations (250 personnes) 

Budget de fonctionnement de 7 M€ 

 

ACHETEUR FRAIS GÉNÉRAUX,  - Dijon (21) 

1998 - 2000 

165 agences commerciales – 800 personnes. 

Rattachée au directeur financier 

Budget de fonctionnement de 2,5 M€ 
 

 

COMPTABLE,  - Dijon (21) 

CDD de 12 mois  



 

COMPTABLE,  - Rueil Malmaison (92) 

1996 - 1997 Mission intérimaire 

 

COMMERÇANTE,  

1993 - 1996 

2 magasins à Dijon (21) et Thonon les Bains (74)   

Ventes de montres, bijoux fantaisies et articles de Paris 

Comptabilité assurée par mes soins 

Responsabilité d’une vendeuse  

 

GÉRANTE MANDATAIRE,  - Verdun (55) 

1989 - 1993 

Station-service 
Comptabilité assurée par mes soins 

Responsabilité de deux caissiers  

 

COMPTABLE,  - Dijon (21) 

1987 – 1989 

 

FORMATION 

2019 - 2020 - Gestionnaire de Paie - Greta - Lunel 
2019 - Certification Voltaire - Score 595 - CSCV : 3RW9TM 
2001 – 2006 Formations Acheteur : Négociation – Les indicateurs de tableaux de bord – L'acheteur performant 
(Commundi) 

2001 Diplôme d’Acheteur validé par la Chambre Régionale de Commerce et d’Industrie (formation à temps complet 
d’une durée de 8 mois)  

1986     BTS de Comptabilité  

 

 

COMPETENCES EN INFORMATIQUE 

Langages  
Bureautique (excel-word-powerpoint-) 
Logiciel Ciel Compta – SAARI - SAP 

Logiciel Withtime et Wsécurité- plannification 

AS 400 – 

 

AUTRES 

Bénévole à la Banque Alimentaire – Trésorière à la PEEP (Fédération des Parents d’Elèves de l’Enseignement 
Public) de la Grande Motte, trésorière à la PEEP du département de l’Hérault, réalisation de la comptabilité de la 
coopérative scolaire de l’école élémentaire de la Grande Motte. Membre organisateur du Nettoyage des Plages avec 
Sufrider. Élaboration d'évènementiels (loto, chasse aux énigmes…). Colistière pour les élections municipales. 




