AIDE COMPTABLE

COMPETENCES

Comptabilité clients/patients
Création et contréle fichiers dossiers clients, patients
Préparation des facturations, contrdle validation, télétransmissions caisses
Gestion des comptes clients/résidents, suivi encours, relances, litiges...

Comptabilité fournisseurs

Suivi contrats prestataires et facturations
Contréle, codification, saisie factures et notes de frais, immobilisations
Suivi des litiges, avances et acomptes...

w Comptabilite trésorerie

v ALFAICEGI Saisie et traitement des encaissements banques et caisses
v EBP/CIEL Gestion échéances et paiements tiers, abonnements, virements internes
“: ég;‘;oo Saisie écritures banques et caisses, rapprochements

Technicienne paie

Création et gestion dossiers personnels, formalités d’embauche
Saisie des variables, suivi de plannings

v OUTLOOK Gestion arréts, 1J, absences...

v EXCEL

v WORD Analyse balances, FNP, CCA, PCA, FAE, TVA
v TEAMS

REFERENCES

, 20142015 F_-_! - Assistante  Administrative
Permis B missions/sorties, facturations, suivi prise en charge,

recouvrement ..
H Assistante Collecte Fonds (Contréle dossiers
collecte fonds logements, mise a jour bases de données...)

*- Comptable Fournisseurs, (contrdle, codification,
comptabilisation, mise en paiement lots...)

M - Aide Comptable (MAJ comptabilité, migration
H vers ERP)

o200 [ | D
ournisseurs, facturations, gestion paiements, suivi formation,

gestion comptes résidents, MAJ budget, participation a la révision
et cléture, soutien a la paie...)

2005 - 2005 m - Aide Comptable (comptabilité fournisseurs,
eclarations A, gestion réglements fournisseurs, aide a la

révision et cléture annuelle ...) 3 CAT / 1AP

1984 - 1996 % - comptable  foumisseurs/clients
resorerie itres/technicienne paie

FORMATIONS

2020/2021 Comptable Assistante

2009 Comptabilité, paie, Word, Excel, CIEL / Formation ALFA compta - ALFA
1989 Prépa. BTS Comptabilité Gestion

1982 BAC Technicien de gestion comptable
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