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Collaboratrice comptable junior

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

2020 — présent

Saint Ouen

Oct, Fev 2020

Saint Ouen

Juillet 2019
Paris 3e

2006 — 2020
Montreuil

2005
Garonor

2003 - 2004
Paris 3e

1998 - 2003
Vietnam

1997 - 1998

Collaboratrice comptable junior - NG

- Gestion d'un portefeuille de clients divers TPE-PME

- Tenue comptable des dossiers divers

- Réalisation de la procédure de demande TICPE (détaxe pour les taxis)
- Révision des comptes

- Déclarations fiscales

- Gestion de la relation clients

Comptable stagiaire — | NEGEINGNGIIINEGEGEGS

- Saisie comptable, suivi procédure clients d’artisan taxi, déclaration et paiement TVA, CFE

Comptable stagiaire - [ NG

- Saisie comptable, rapprochement bancaire, déclaration TVA, révision des comptes

Gestionnaire Administratif et Comptable - N Vontreuil)
- Tenue de de la comptabilité de grands comptes informatiques :

- Saisie des factures, rapprochement bancaire

- Controle des opérations financieres

- Suivi des comptes-stocks fournisseurs

- Gestion des marchés publics : rédaction de cahiers de charges, suivi de la procédure et de
I’exécution des marchés publics.

- Services généraux : traitement des courriers et factures, gestion des frais.

Assistante logistique Stagiaire - [N N

-Participation au projet de réponse a un appel d’offre de logistique et transport.
Responsable de caisse

I

|

2000 - 2003 : Responsable des opérations logistiques internationales.

1998 - 2000 : Agente de service clientéle.

Assistante d'import / export - I

FORMATION

2021 en cours

2020 - Paris

2016 - Vincennes

2005 - Paris

1993 - 1998
Vietnam

LANGUES

Formation DCG (Diplome Comptabilité Gestion) a I'lNTEC-CNAM
BTS Comptabilité et Gestion - Groupe Gefor

Formations internes du Ministére de I'Economie et des Finances - Centre de formation IGPDE:
code des marchés publics et actualisation.

Diplome de «Responsable en Logistique» (Bac+3) - AFT-IFTIM

Diplédme universitaire en commerce international (Bac + 4)
- Université de Hochiminh

Anglais : intermédiaire ;

Vietnamien : langue maternelle

LOGICIELS

EBP, CIEL. PACK OFFICE





