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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES:

Missions : de janvier 2018 a aujourd’hui.

Collaboratrice comptable, cabinets d’expertise comptablc<j N -

Missions

. Animer une équipe de quatre collaborateurs ;

. Gérer la comptabilité, suivre le contréle de gestion et la trésorerie ;

. Proposer des outils a la décision : des tableaux de bord, leurs analyses et leurs

synthéses ;

. Etablir les budgets, les forecasts, les arrétés mensuels et annuels des
Comptes ;

. Etablir |a liasse fiscale et toutes les déclarations fiscales ;

. Rédiger le juridique annuel ;

. Répondre aux différentes enquétes administratives et professionnelles ;

. Participer a la gestion du risgue client en cas d’absence du Directeur Général ;

. Coopérer avec les chefs de service pour 'amélioration des processus
de I'entreprise ;

. Gérer les ressources humaines, la paie en autonomie totale

. Piloter la mise en place d’'un nouveau logiciel comptable, commercial et de paie.

. Veiller a la bonne application de la réglementation liée a la structure.

Missions :

. Gérer le portefeuille de 40 clients de la saisie des pieces comptables a la remise
client du résultat comptable.

. Elaborer les comptes annuels, liasses et déclarations fiscales.

. Accompagner et conseiller le client tout au long de I'année dans ses choix
professionnels.

. Analyser au moment de la cléture comptable avec le client ses résultats, sa
trésorerie, I'orienter sur ses investissements, la défiscalisation.
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Responsable Comptable

Missions :

.Tenir, gérer et prévoir la trésorerie et analyser les écarts.

. Analyser des codts en environnement de tenue de comptabilité analytique.

. Déclarer la TVA et la réconcilier avec les soldes comptables.

. Réviser mensuellement les comptes de bilan.

. Participer au changement de 'ERP (planification des ressources de I'entreprise)
pour sa partie comptable.

Missions :

. Tenir deux comptabilités dans leur globalité et présenter les situations
mensuelles ainsi que les comptes annuels.

. Appliquer des réglementations douanieres en vigueur, D.E.B. (déclaration
d’échanges de biens).

. Etablir des colts de production.

. Choisir les modes et les durées d’amortissements en fonction des
immobilisations concernées et de la fiscalité en vigueur.

. caobinet d’expertise comptable, de févier 1990 a aolt 1990, Aide-comptable :
D, e jvillet 1989 & février 1990, Aide-comptable

. Saisie des piéces comptables et pointfages des comptes

Master 2 : Management et qualité des soins en gérontologie, option gestion,
obtenu en octobre 2019.

Dipléme d’université Gérontologie sociale obtenu en juin 2017

Master 1 : Management du social et de la santé obtenu en février 2017.

D.E.S.C.F. préparé a I'LLU.T. de Reims Septembre a décembre 2006
D.E.C.F. obtenu a I'l.S.C.E.E. a Sedan obtenu en Novembre 2005

D.U.T. G.E.A. option finances-comptabilité, Sept 1987 a Juin 1989 obtenu a
I'l.U.T. de Reims.

Maitrise des logiciels informatiques :
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Responsable Comptable

Excel, Word, CCMX et ISAGRI ; Sage ; Quadratus (Gestion commerciale,
comptabilité et paie), ACD, WINSIS.

Langues étrangeéres : Notions scolaires en anglais (remise a niveau en cours) et
en allemand.

Responsabilités au sein d’associations :

. Trésoriére de « La clef des champs » (théatre) depuis 2002.
. Bénévolat en EHPAD a Givet début 2016.

. Bénévolat en EHPAD a Signy-Le-Petit de février 2017 a décembre 2017

Lecture : romans de société sur fond historique, sagas familiales a travers
I'histoire, romans sur la vie des ancétres, témoignage de vie de femmes célébres.

Théatre : actrice d’une troupe de théatre amateur, avec participation a la mise en
place de décors, choix des costumes et accessoires

Sports : aquagym, marche, natation.
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