Sébastien [N

41 ans
I

78470 Saint Rémy Les Chevreuse

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Depuis Janvier 2019

Oct 2008 - Aout 2011

Oct 2006 - Oct 2008

Janv 2005 - Oct 2006

Oct 2004 - Janv 2005

Avril 2003 - Avril 2004

I R Versailles

. Contréle quotidien des revenus de I'hétel

. Réconciliation quotidienne des encaissements

. Préparation des différents rapports de recettes journaliéres et mensuelles

. Mission de contrdle des procédures internes aupres des services opérationnels

I Brest (29)

. Responsable des services Administratif et Réception.
. Garant du tableau de bord de gestion du magasin

. Garant du respect des procédures

. Gestion des systémes d’information

I . I S-int Herblain (44)

. Gestion des achats - Suivi des frais généraux et investissements du magasin
. Gestion du parc informatique et assistance sur les supports informatiques
. Elaboration et Gestion du plan de formation du personnel

I —— Saint Malo (35)

. Gestion des commandes marchandises, de la réception administrative, des litiges
de facturation et du parc informatique du magasin

. I S2int Malo (35)
I I, Rennes (35)

. Développement d'applications Windows et intranet en rapport avec la production
agroalimentaire

FORMATION / DIPLOMES

En cours

Avril - Mai 2013

Diplome de Comptabilité et Gestion (DCG)

Formation a distance en cours — Conservatoire National des Arts et Métiers / Intec
Toutes les UE validées sauf 'UE de Management

Certification ASCA (Assistant de Comptabilité et d’Administration)

Formation au centre Bernom (Bordeaux - 33)

2000 - 2002 Diplome Universitaire Technologique d'Informatique - Option Imagerie Numérique
IUT Saint Dié - Université Henri Pointcarré - Nancy (Saint Dié - 88)
COMPETENCES
Anglais Correct
Informatique Maitrise des outils bureautiques (Excel, Word, Powerpoint) - PCIE

CENTRES D'INTERET

e Musique en général, faire des découvertes, pratique de la guitare et du piano
e Cuisine, jardinage
e Cinéma, lecture





