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Expérience

Mars -

Sept 2020 M ‘- Comptable Générale
Saisie des pieces comptables (comptabilité
générale, fournisseurs, gestion immobiliere, les
adhérents)

Controle de I'affectation comptable et budgétaire

des opérations dans le respect des regles des
marchés publics

Justification des comptes de tiers et la gestion de la

ftva
Suivi des opérations bancaires et justifier les
comptes de banque /reglements

Fév. 2020 ‘I ° Comptable générale

Controle journaliers des interfaces
encaissements/ facturation/ campagnes de
réglements

Rapprochement bancaires/ campagne de
réglements

Participation aux cléfures mensuelles (Provision, FNP,

Tva)

Mai 17- Déc 2019 N ° Comptable Auxiliaire
Gestion des écritures comptables/ enregisirements

et archivages des piéces/controles et
integrations des factures BA

Elaboration des factures clients

Traitfement des opérations bancaires (letfrages
encaissements, rapprochements)

Traitement de devises éfrangeres/ reglemenis
fournisseurs

Saisie des Provisions/ FAR/ CA/CCA

w»
S




e Confirble des inventaires et stocks
e Confrole et établissement de la TVA
Fév 17- Mai 17 ‘S < Comptable
fournisseur
e Saisie des factures comptables et des notes de frais
e Mise en reglement des facture
e Rapprochement bancaire, saisie des redevances
Fév 16 —-Déc 16 ‘I < Comptable
point de vente
e FEnregistrement et rapprochement des factures et
notes de frais
e Rapprochement financier/ rapprochement des
factures de presses
e Rapprochements des factures EDI
Sept 15 -Janv 16 “J ° Gestionnaire de comptes
fournisseurs
e Gestionnaire d'un portefeuille de fournisseurs (240
comptes)
e Enregistrement et rapprochement des factures
(150/jr)
e Poinfages des exiraits de comptes/ gestion des
litiges factures

Formation

e 2014-2015: Licence professionnelle Comptabilité
Finance a I'Institut d’Administration des Entreprises
(IAE) de Valenciennes.

e 2012-2014: BTS (Brevet Technicien Supérieur en
Comptabilite et Gestion des Organisations au lycee
Henri Wallon (Aubervilliers)

Communication

Maitrise du Pack Office : Word /Excel /| Powerpoint/
Open office
Connaissance des logiciels comptable : Ciel

Compta/ Sage/COALA/SAP
Langue : Francais : courant /Anglais : Niveau
débutant






