Séphora I

COMPTABLE

Formation et Diplome
2017 - 2019 DSCG BAC+5 (Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion)
IGF (Paris 75) (épreuves en cours de validation)

2012 - 2016 DCG BAC+3 (Dipléme de Comptabilité et de Gestion)
Lycée Léonard de Vinci (Melun 77)

2011 - 2012 BAC STG option CFE (Comptabilité et Finance des Entreprises)
Lycée Paul Emile Victor (Osny 95)

Expériences Professionnelles
Oct 2024 - Aujourd’hui Comptable unique a [JlFrance (TREMBLAY-EN-FRANCE 93)
Entreprise privée

- Validation de factures - Validation et suivie des heures du
- Tenue de la comptabilité analytique personnel roulant

- Déclaration TVA, TVS - Etablissement des éléments

- Clétures mensuelles variables

- Suivie des heures des sous-traitants - Suivie des absences et conges

- Suivie et gestion de la trésorerie - Coordination et suivie avec le

- Recouvrement cabinet de paie

Nov 2019 — Oct 2024 Comptable [} ] Paris 75) Cabinet comptable

- Tenue de la comptabilité - Saisie OD de paie

- Deéclaration TVA, CVAE, CFE, TVS, - Etablissement fiches de paies
Redevance audio-visuelle - Abandon de poste

- Préparation Bilan - Contrat

- Préparation liasse - Avenant au contrat

- DAS honoraires - DSN

- Supervision nouveau collégue

Déc 2017 - Oct 2019 Comptable junior en alternance a Fimalac Entertainment Ressources
Ci-devant |l (Paris 75) Entreprise privée

- Classement - Circularisation de comptes
- Saisie courantes et opérations de cléture - DAS honoraires

- Lettrage - Descente des charges et

- Reéglements produits

- Relances - Analyse Bilan et Compte de
- Etats de rapprochement bancaire résultat

- Déclaration de TVA mensuelle et CVAE - Dossier de cléture

Juil 2016- Oct 2017 Assistante comptable en alternance é-:rance 60 (Cergy 95) Association

- Standard - Etat de rapprochement bancaire
- Courrier - Pointage
- Classement - DAS honoraires
- Saisie courante - Remplissage du carnet de contréle
- Lettrage
Janv - Avril 2016 Assistante comptable stagiaire a -(Pantin 93) Cabinet comptable
- Classement - Lettrage
- Saisie courante - Plafonnement et exonération de CFE

- Etat de rapprochement bancaire - Deéclaration de TVA CA3



Juin 2014 Assistante comptable stagiaire a ||| | B (Chatenay 92) Cabinet comptable

- Classement - Analyse auxiliaire
- Saisie courante et opérations diverses - Déclaration de TVA
- Etat de rapprochement bancaire - Analyse d’entreprise
Juin 2013 Assistante comptable stagiaire a | ] ] BBl (Chatenay 92) Cabinet comptable
- Circularisation - Etat de rapprochement bancaire
- Saisie courante - Classement

Compétences

Langue : Anglais
Espagnol (notions)

Informatique: Pack office: Word, Excel, Power point
MAX / AGEPE (facture de vente)
EXACT logiciel comptable
SCANSYS (Saisie de factures)
SRXP (Saisie des CB)
TRANSFERT BANQUE (Saisie de la banque)
YOOZ (saisie de facture)
COALA : comptabilité, immobilisations, dossier permanant, social
SILAE social
CIEL Compta
ISA Compta
EBP compta
CEGID Comptabilité

Centres d’intérét
Musique Séjour linguistique aux Etats-Unis :
Danse Boston Academy of English (Juillet-Aolt 2013)





