, 94360 Bry sur Marne
43311183/

RECHERCHE UN CDD / CDI
ASSISTANTE COMPTABLE
Disponible en Janvier

Compétences fonctionnelles & relationnelles

» Analyse et traitement des informations comptables et financieres
= Suivi des tableaux de bord et gestion de budget

= Gérer et suivre I'exécution des dépenses

= Sens du relationnel, Rigueur, Autonomie, Travail en équipe

Compétences techniques
» SAGE X3, CARL, Ulis
] Excel, Word, PPT

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Déc 2021 — Mai 2022 Assistante comptabilité fournisseurs || NG 2nce

DAS2 (déclaration des honoraires aux imp06ts)

FNP, report d’engagement
Service courrier

Lettrage / Déléttrage des factures des comptes de tiers

Sept 2019 — Nov 2021 Assistante comptable — Pole Achat [ I France

Saisie des commandes

Réception des commandes
Traitement des factures

Création des fournisseurs dans SAGE
Archivage des Bon de livraison

Juillet 2019 — Aout 2019 Aide comptable —_, France

= Mandater des factures

= Vérification de la conformité sur les aspects comptable

= Aiguillage des factures vers le service concerné

Juillet 2017 — sept 2017 Assistant Auditeur — Cabinet [l Bénin

= Rapprochement Bancaire
= Controle des piéces comptables
= Tenue de caisse (Transactions, Inventaire)

Aout 2015 — Janvier 2016 Assistant comptable — Cabinet [ l] B¢nin

= Saisie et traitement des pieces comptables
= Participation aux déclarations mensuelles de TVA
= Reévision comptable et rapprochements bancaires

FORMATION ACADEMIQUE

2019 -2021 MASTER AUDIT, CONTROLE DE GESTION ET CONSEIL - Pole Paris Alternance, Paris

France

2018 — 2019 MASTER IN MANAGEMENT - Burgundy School of Business, Dijon France

2017 - 2018 MASTER 1 INGENIERIE FINANCIERE - Institut supérieur de Management, Dakar Sénégal

2016 — 2017 LICENCE EN ADMINISTRATION DES AFFAIRES - Institut supérieur de Management, Dakar

Sénégal

2014 - 2015 BTS EN COMPTABILITE — Ecole Nationale d’économie Appliquée et de Management, Cotonou

Bénin









