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45 ans, Vie maritale, 1 enfant

Expériences Professionnelles

e décembre 1996 : Comptable : N — 18100 VIERZON Remplacement
maladie
- comptabilité fournisseurs : enregistrement des piéces comptables

e depuis janvier 1997 : Comptable : i 18500
VIGNOUX SUR BARANGEON

- comptabilité client : accueil physique des clients ; facturation ; suivi et
encaissement des paiements ; suivi des encours ; enregistrements comptable
des pieces liés aux clients.

- comptabilité fournisseur : rapprochement commande/BL ; suivi du planning
des livraisons ; contréle, enregistrement et paiements des factures.

- comptabilité générale : enregistrement de toutes les pieces comptables (clients,
fournisseurs, banques, caisse, OD) ; préparation des données pour le bilan.

- gestion de la paie (30 salariés en moyenne) : relevé des heures ; établissement
des bulletins de salaires ; mise a jour des différents taux de cotisations et
formules de calcul (notamment sur la Réduction Fillon) ; télédéclarations
mensuelles et trimestrielles des charges sociales ; télétransmission des DSN ;
télédéclaration des salaires aupres de la CPAM pour les arréts de travail ;
déclaration aux organismes de formation.

- extra-comptable : gestion du dossier assurance (suivi des relevés de compte,
déclaration et suivi des sinistres, reglements) ; gestion des stocks (valorisation
du stock, calcul des consommations de matiéres, saisie entrées et sorties) ;
gestion du secrétariat ; élaboration de tableau de bord.

Formation et compétences

e 1994 — 1996 : BTS Comptabilité et Gestion des Entreprises
e 1993 — 1994 : Baccalauréat G2

Parfaite maitrise des logiciels Word et Excel, APISOFT Gestion, Compta et Paie.
Connaissance du logiciel CIEL Compta.

Divers

®—> |ntéréts pour le sport (bénévole dans une association sportive pendant 12 ans et pratique le
jogging 2-3 fois par semaine), le tricot et le bricolage.

e— Permis B + véhicule personnel





