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# Béthune

Q@ Béthune

Compétences

Aptitude et manipulation des
chiffres

Suivi relation client
Communication

Accueil physique et
téléphonique

Codification des factures
Maitrise des outils
informatique et bureautique

Atouts

Esprit d'équipe

Rigoureuse
Discréte
Motivée

Sens de |'écoute

Centres dintérét

Dance, la marche, la musique (le
chant), la cuisine

Lecture

Langues

Francais
Anglais
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Collaborateur comptable

Autonome et enthousiaste , je souhaite rejoindre une entreprise dans laquelle je pourrais
apporter mon dynamisme et mon gout du challenge.

Expériences professionnelles

& collaborateur comptable

De février 2010 a mars I République Du Congo /

2022 Brazzaville

¢ Participation a la mise en place d'un nouveau logiciel de gestion comptable,
permettant une meilleure automatisation des taches et une réduction des
erreurs de saisie.

e Participation a l'organisation de déplacements de I'équipe, assurant une
coordination efficace.

e Assurer I'accueil physique et téléphoniques.

e Amélioration de la gestion de trésorerie grace a la mise en place d'un suivi et
d'une prévision précise.

¢ Gestion comptable Facturation, contréle factures.

¢ Rapprochements bancaires et lettrages.

o Réglements fournisseurs, pointage des encaissements .

¢ Relance client et fournisseurs.

e Saisies des piéces comptables.

® Agentde terrain

De mars 2006 a janvier | I République du Congo

2010 /Brazzaville

¢ Conseils sur les produits et services.

e Formalisation et description des écarts.
Augmentation du nombre de clients grace a une stratégie de prospection ciblée.

e Rédaction des comptes rendus journaliers détaillés pour assurer un suivi
efficace des activités

e Mise en place d'un systéme de suivi client régulier, permettant d'améliorer la
satisfaction client .

e Lanégociation de nouveaux contrats .

Dipldomes et Formations

@ Licence Professionnelle

D'octobre 2007 a juin 2008 ESGAE Brazzaville
Administration Des Entreprises

® BTS

D'octobre 2005 2 juin 2007 ESGAE Brazzaville
Gestion Financiére

® BAC

D'octobre 2004 2 juin 2005 CEPEC Brazzaville
Technique Commerciale

Informatique

Excel
Word





