
Ana        

        

 

COMPTABILITE – SOCIAL 
TEMPS PARTIEL 28H 

 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 
3/02/25 au 2/05/2025  du Tour De France 

Tenue et gestion de l’ensemble de la comptabilité de l’association : comptabilité 
générale, comptabilité analytique, tiers clients, tiers fournisseurs, trésorerie,  

   état de rapprochement bancaire, factures clients, déclaration de TVA. 
   Mise en place nouvelles procédures comptables, analytiques et paramétrage saisie. 
 
19/12/01 au 8/7/2024 (fabrication portes souples automatiques) 

Responsable comptable (équipe de 6 personnes) 
Comptabilité générale, tiers clients et fournisseurs, trésorerie, états de 
rapprochement bancaire, immobilisations, déclarations fiscales, reportings 
mensuels, arrêté des comptes pour bilan  
Social (paies, gestion des arrêts de travail et déclarations sociales) 

 
7/9/92 au 18/12/2001 (cabinet d’expertise comptable) 
   Contrat de qualification : (7/09/92 au 30/06/94) 
   Contrat à durée indéterminée : (1/07/94 au 19/12/01) 

Responsable d’un portefeuille clients (secteurs d’activités diversifiés : automobile, 
hôtellerie, restauration, bâtiment, professions libérales…) 

   Gestion comptable, fiscale et sociale 
 
1/08 au 6/9/1992 (centre administratif)  
24/2 au 6/3/1992 Auxiliaire de vacances aux services :  

Crédit-bail : établissement et suivi des contrats, secrétariat 
Maintenance informatique : comptabilité, secrétariat, gestion des plannings des 
représentants 
 

FORMATIONS 
 

       
1994     Brevet de Technicien Supérieur « Comptabilité et gestion » 
1992    Baccalauréat Professionnel « Comptabilité et gestion administrative » 
1990  Brevet d’Etudes Professionnelles « Administration commerciale et comptable » 
1990  Certificat d’Aptitude Professionnelle « Employé des services administratifs et 

commerciaux » 
 
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 
 
Logiciels :  CEGID, LEGILOG, SILAE, SAGE (ADONIX X3), SAGE100, YPAREO, pack 

office (EXCEL, WORD) 
Langues :   anglais intermédiaire et portugais courant 
Centres d’intérêt :  marche, danse, cinéma, bénévolats… 
Particularité :  RQTH 




