Louisa

ASSISTANTE COMPTABLE

COORDONNEES

L

94200, IVRY SUR SEINE

INFORMATIQUE

¢ PROGIB

* EXCEL

¢ WORD

* POWER POINT

e COALA

¢ CEGID

e EBP

e SILAE

OPENSI/ PRESTASHOP
SAGE 100

LANGUES

Francais

Langue maternelle

Anglais

Notions

ATOUTS

Autonome
Rigueur

¢ Dynamique
Motivation
Esprit d'équipe

FORMATION

Licence Comptabilité et Paie
ACE EXPERT Paris 19
Assistante comptable (stage) COGITEX Val-de-fontnay / De mai

BTS Comptabilité Gestion
Lycée Jean Macé, France

BAC Pro Gestion Administration
Lycée Jean Macé, France

BEP des Métiers Services Administratifs Lycée Jean Macé, France

PARCOURS PROFESSIONNEL
Décembre 2020 - Actuel

Assistante comptable - _, Ivry Sur Seine
- CDI

* Relance clients impayées

* Gestion des litiges clients (manque articles, écarts factures...)

¢ Préparation de la DEB (déclaration de bien et services)

Affecter des reglements clients

Suivi des factures fournisseurs
* Importation des banques dans Sage 100
* Saisie des factures achats et banques dollars

Septembre 2019 - Juin 2020

Assistante comptabl- , Saint-Maur-des-Fossés - Contrat en
alternance

* Saisie comptable (achats, ventes, caisse, banque...)

* Rapprochement bancaire

* Lettrage

¢ Déclaration de TVA

¢ Préparation des bulletins de paies

Juillet 2020 - Aotit 2020

Comptable fournisseurs -_ , Rungis - Intérim
* Réception courrier

¢ Saisie factures d'achats

¢ Saisie des notes de frais

¢ Lettrage

¢ Classement

* Pointage

Juin 2018 - Septembre 2018

Comptable fournisseurs

Créteil, France - Job d'été
* Saisie factures d'achats



* Saisie des notes de frais
e Campagne de reglement (AS400)
* Relance téléphonique.

Assistante comptable - [N, oisy

le grand - Stage






