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COMPTABLE GENERAL

Consciencieuse, organisée, preuve de rigueur, honnéte, aime beaucoup les chiffres, aisance en communication,
dynamique, treés disponible, débrouillarde, sens de I'anticipation, un trés bon esprit d’équipe.

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Comptabilité-Gestion Trésorerie/ Relationnel / Administratif
Assurer la gestion du temps
Comptabilité Fournisseur, imputation des factures et les saisir sur le logiciel
Comptabilité Client, recouvrement, la tenue de I’intégralité de la comptabilité, la participation aux clotures
comptables...
Imputer les opérations comptables et les enregistrer (du lettrage des comptes)
Suivre les éléments de la trésorerie de la structure par rapprochement bancaire, vérification des frais généraux et
des factures
Reglement des factures (de la mise a I'échéancier, du pointage des comptes).
Renseigner les déclarations fiscales (Taxe sur la Valeur Ajoutée -TVA-, Déclaration Annuelle des Données
Sociales DADS...
Etablir la situation comptable de fin d’année ainsi que la liasse fiscale, comptabilisation des immobilisations
Gestion des appels d'offres et offres de prix,
Suivi des commerciaux, traiter les devis, comparatifs des prix,
Animation de tableaux de bord, analyse vente-objectif
Effectuer les recherches documentaires en lien avec l'activité de la structure ou du service et les transmettre ou
archiver
Saisir et mettre en forme les documents, les transmettre et les classer.
Communication d'informations sur les produits ou services de I'entreprise
Enregistrer, saisir et classer les informations nécessaires a 1’aide de 1’outil informatique

Logiciels:  SAP ; CEGID ; EBP ; Sage X3 ; Sage 100 ; Quadratus ; Isis ; Oracle ; Word ; Excel ; Powerpoint ;

Outlook ; Gmail ; Access ; Sphinx ; Ciel-Compta ; Ciel-Paie ; Ciel-Commercial ; Gestion ; People Soft ; Olaf ;
Internet ; CRM.

Langues : Anglais, Espagnol.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

2024 Gestion-Comptable Fournisseur (en poste) ] LONGJUMEAU
2023 Comptable Clients I MALAKOFF
2023 Comptable IMMO [ ] Paris 15

2023 Comptable Bancaire I RUNGIS

2022 Comptable Fournisseur I VILLENEUVE-LA-GARENNE
2022 Comptable Général [ ] Toulouse

2019 Comptable Général I Toulouse

2018 Comptable Clients [ Toulouse - Cannes
2018 Comptable Gestionnaire PAIE I Toulouse

2017 Comptable Gestionnaire PAIE ] Blagnac

2017 Chargée de clientéle | Labege

2017 Chargée de clientéle _ Toulouse

2015-16 Chargée de clientéle I Cugnaux

2014 Assistante Commerciale ] Blagnac

2013-10 Comptable Général (BTP) I Blagnac

Loisirs : aime beaucoup la randonnée, la natation, cinéphile, lecture-écriture, aime les piéces de théatre dramaturge,
pratique du sport entre midi et 2.





