COMPTABLE Débutant

A Propos de moi

Ayant un go(t prononcé pour es ch ffres, je souhate m nvestr dans une entrepr se spéc a sée
dans acomptab té.Ja acapacté de trava eren équ pe et de penser de man ére crtque pour
résoudre es prob émes. Je fas preuve d'une mnute sans fa es et sas me montrer proact ve
dans aréa saton de mes mssons.

Expérience professionnelle
Assistante Administrative et Comptable de 2022 a ce jour

e Sase des opérat ons comptab es

e Trater es factures c ents

e Etab ssement et MAJ de tab eaux de bord

e Rédacton de PV de chanter et pr ses de RDV

e Créaton de p aquettes commerc a es

e Etab ssement des décomptes fnanc ers et doss ers des ouvrages exécutés
e Rédacton des PV de récepton, OS

Responsable Client et Administrative de 2020 a 2022
!esl on !e !rojet : déf n ton du projet, recherche de partenar at, p an d'act on

Assurer e bon dérou ement des entrées en format on

Tratement et m se a jour des données ¢ ents dans e fch er CRM

Gérer es déc arat ons d'entrée en format on

Récoter, trater et anayser es nformatons re atves aux ¢ ents dans une opt que de
fdé saton.

Reportng etsuve des KP 'S

Rédact on des procédures et étab ssement de p ann ngs

Recrutement, format on et gest on d'une équ pe de s x co aborateurs.

Sourc ng et onboard ng de nouveaux co aborateur.

Formation

Master 2 CECO (spécialité Comptabilité de Gestion) de 2018 a 2020
Unvers té de Lorra ne
e Anayse fnanc éere
Comptab té générae
Conso daton comptab e,
Macro commandes et programmat on VBA avec Exce
Contrd e de geston

Licence Administration Economique et Sociale (AES) de 2017 a 2018
Un vers té de Lorrane

e Comptab té de geston

e Statstques et mathémat ques

e Techn ques de segmentat on

e Gestonde apae

DEUG Administration Economique et Sociale (AES) de 2016 a 2017
Un vers té de Lorrane

CAP Aide comptable de 2013 a 2014
Ste Fé cté, Bénn

Langues

Francas Angas
1 I

Informations personnelles

Perm s de condu re
B + véh cu e personne

Informatiques
Matr se du Pack Off ce
Matr se de Canva

Sage : bas que

Compétences

Facturaton c ents

Sens de areatonc ent

Format on et Gest on de p annng

Geston de projet : ancement d une
nouve e formaton

Centres d'intérét

M Lecture, Sport

W Bénévo at a AFEV, assoc aton qu
utte pour 'éducat on des enfants

[l Fguraton (rre jaune, mansa bank,
Er c Lamhéne)

M Déf é de mode

Références

Christine Leinaud





