
Mme Mamadou Laouratou  

 

 38100 Grenoble 

 

 

Assistante Comptable et Gestionnaire Paie 
                     (Organisée, rigoureuse, dynamique, bon sens relationnel) 

 

COMPETENCES 

  

Comptabilité générale :                                                           Gestion paie :                                                               

➢ Saisie des factures fournisseurs et clients              ➢ Etablir les contrats de travail 

➢ Lettrage des comptes                                               ➢ Paramétrage  

➢ Saisie des opérations diverses                                 ➢ Saisie des éléments variables de paie 

➢ Etablir la déclaration de TVA                                   ➢ Saisie des écritures de paie 

➢ Saisie des écritures bancaires                                    ➢ Etablir et vérifier les bulletins de paie        

➢ Rapprochement bancaire                                           ➢ Solde de tout compte   

Informatique                                                               

➢ Paramétrage des comptes comptables 

➢ Logiciels comptables et paies (Quadratus, Cegid, Oracle, SIGP, SAP, ciel.)         

➢ Maîtrise du pack office 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

1er février 2021 - 

30 mai 2021(4 mois) 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 février 2020- 

26 juin 2020 (5 mois) 

 

Janvier 2020                  

 

Novembre 2019 

 

  

                                            

Comptable –  

Mission : - Support téléphonique aux adhérents par rapport à leurs 

comptabilités informatisées 

- Assurer les relations avec le prestataire informatique 

- Assurer l’intégration des tableaux Excel dans la comptabilité Oxygène 

- Etablir les journaux, balance, grand livre, FEC, rapport FEC 

- S’assurer de la conformité des comptabilités dans oxygène et Cegid 

- Travail en collaboration avec les analystes 

- Participer aux travaux de cohérence et de vraisemblance  

 

Comptable –  

Même mission que la précédente. 

 

Gestionnaire paie – - Grenoble 

Mission : saisie des éléments variables de paie (les absences), archivage. 

Assistante Comptable – - Fontaine 

Mission : saisie des factures dans les journaux d’achats, de ventes, de la 

banque et de la caisse, lettrage, rapprochement bancaire, règlements et relance 

des impayés, saisies des opérations diverses.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Formation 

2018 - 2019                                       

 

2014 - 2015                                                                                                           

2013- 2014 

 

        

      

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

2010- 2011  

Centre d’intérêt :     

 

 

 

        

Titre d’assistante de comptabilité, administration et gestion paie  

B-Koncept Formation- Grenoble    

 Master1 Administration Economique et Sociales - Université de Limoges    

 Master1 compta contrôle audit IAE -Université de Limoges   

Licence3 comptabilité gestion- Université de Limoges  

 

      

  Vie associative (aide à l’intégration et aux démarches administratives des 

nouveaux étudiants étrangers). Course de fond, voyage, permis B en cours 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         



 




