
                  
 

 

 
COMPÉTENCES 

 
 

Outils Bureautiques : 
Word Excel PowerPoint 

Logiciels : 
GESCOM, CPTSIG, 

MYUNISOFT 

CEGID LOOP 

AGORA 
SAP ERP 

 

LANGUES 
 

 

        

        DIPLÔMES 
 

 

2022 Master de recherche en économie, Spécialité 

Banque et Finance Internationale. Tunisie  

 

2018 Licence Fondamentale en Economie, 

             Spécialité Monnaie Finance et Banque.Tunisie 

2015    Baccalauréat en Sciences expérimentales.Tunisie 

 

Arabe: Langue maternelle 

Français: Excellent

Anglais: Moyen 

CENTRES D’INTERETS 
 

Sport (Fitness et Musculation), 

Musique,Voyages. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jan-Sep 2023 Collaborateur comptable, 

                          , Monastir. 

 

 Gestion de Portefeuille des clients français. 

 Saisie des factures d'achats et de vente. 

 Relance des fournisseurs 

 Saisie FNP/CCA  

 Enregistrement des écritures bancaires. 

 Pointage et lettrage des comptes de tiers. 

 Rapprochement bancaire. 

 Traitement des notes de frais . 

 

 

Juin-Déc 2022 Assistante comptable et financière, 

 Bouhjar. 

 Contrôle des factures d'achats. 

 Saisie des pièces comptables.  

      STAGES ET EPXERIENCES PROFESSIONNELLES 

  
    Fév. 2024-Août.2024 Comptable Flux Bancaire, 

 Sousse. 

 

 Gestion comptable des magasins NOZ France. 

 Coordination avec les équipes comptables pour valider les comptes de tiers 

 Anticiper des actions afin de régulariser la situation bancaire. 

 Enregistrement des écritures bancaires. 

  Réaliser les rapprochements bancaires. 

  Contrôler les chiffres d’affaires et les recettes. 

  Assurer un reporting hebdomadaire des situations bancaires. 

 Assurer mensuellement l’analyse de compte de caisse. 

 Contrôler et justifier les comptes de classe 5 . 

 Gérer les modifications de RIB. 

 Communication avec des interlocuteurs externes et internes . 

 
 

Houda  

 

Comptable  

 

Née le  
 

Télephone:

E-mail: 
 
Comptable dynamique et rigoureuse avec deux ans d'expérience en gestion comptable 
et financière. Compétences en flux bancaires, saisie d'écritures et contrôle des comptes. 
Maîtrise des outils comme SAP ERP et CEGID, assurant une comptabilité précise. 
Polyvalente, orientée résultats, je collabore efficacement tout en assurant un reporting 
régulier . 



 

 

                                                     

 

                                               

 Gérer les règlements des fournisseurs :Préparation échéancier des chèques et de 

traites. 

  Établissement des états de rapprochement bancaire. 

       Sep 2019     Membre de bureau de vote (élections présidentielles). 

            Instance supérieure indépendante pour les élections(ISIE) , Tunisie 

 

     AUTRES ACTIVITÉS 

JCI (La Jeune Chambre Internationale (association pour les jeunes )): 
Trésorière 

 

 
 

                                                   

 

 



 




