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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

 
 
COMPTABLE 

 | 2021 - aujourd'hui 
* Saisie bancaire, rapprochement et pointage multi-sites 

* Saisie des caisses  

* Saisie des notes de frais et remboursement  

* Relance des clients 

* Génération des factures fournisseurs et règlements  

* Trésorerie 

* DEB, DES 

* Déclaration de TVA 

* Révision des comptes Fournisseurs  

* Préparation aux bilans 

 

 

 

 

 

ASSISTANTE  COMPTABLE 

| 2019 - 2020 
* Gestion administrative de 4 restaurants  

 * Saisie des fiches de paie sur Payfit 

* Saisie comptable caisse et fournisseurs 

* Règlements Fournisseurs 

 

 

 

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE et COMPTABLE 
 

| 2007 - 2018 
* Vente et accueil client 

* Saisie des pièces comptables sur Ciel Compta 

(achats, banque, paies, caisses, notes de frais…) 

* Lettrage et Rapprochement  

* Virements Fournisseurs 

 

 

 
 
 
 

AUTRES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

 

* 2001-2007 

Gestion d'un projet en équipe 

Mise en page de catalogues sur Xpress, Illustrator et 
Photoshop 

Nathalie 
 

17180 Périgny    
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COMPETENCES 

 

 

- Proactive 

- Autonomie 

- Capacité d’adaptation 

- Curiosité 

- Persévérance 

- Rigueur 

- Travail en équipe 

- Polyvalence 

 

 

FORMATIONS 

 

 2021| COMPTALIA  

Titre Professionnel de Comptable 

 

1999 | Ecole d’Industries Graphiques  

Diplome de Graphiste PAO  

LOGICIELS UTILISES 
 

- Cegid Y2 

- Word et Excel 

- Suite-Entreprise 

- E-relance 

- One Drive 

- Outlook 

 




