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Atout Depuis octobre 2023 Cobinet_

outs J'ai effectué comme taches :
Profil La saisie de factures, de I'immobilisation, comptabilisé un CA, la
Personne accueillante motivée, déclaration de TVA, la préparation de fiche de paie, I'lS, ainsi que la
possédant de multiples préparation du bilan sur le logiciel CEGID.
compétences, ® Aide comptable

bonne connaissance de . L
¢ Saisie de factures, remonter du chiffre d'affaires des magasins,

rapprochement bancaire, saisie et réglement des notes de frais,

'- 14 "
Centres d interet écriture de trésorerie, balance de paiement, suivie des caisses
Sport (salle) magasins dans le logiciel comptable JD Edwards.
Lecture de polars (stefen king, ® Stage assistant comptable
musso) De janvier 2023 & février 2023 _
Automobile (OEM) J'ai effectué durant ce stage :

¢ Saisie de facture d'achats, prestations de services, caisse, banque, tva
dans le logiciel EBP, déclaration de TVA, lettrage

@ Caissiére

D'octobre 2021 & juin 2022 _

e Formation caisse
e Mise en rayon
e Station service

® Equipiére polyvalente

De juin 2021 & aoGt 2021 _

¢ Prise de commande drive
e Comptoir

® Stage conseillére clientéle

De janvier 2021 & février 2021 _

J'ai effectué durant ce stage:
¢ Prise d'appel téléphonique entrant et sortant
e Assurer les tadches administratives (e-mail, devis, réclamations)
e Gestion des dossiers sinistres avec la plateforme (ouverture du dossier
sinistre, prise en charge, proposition d'indemnisation, relance client)

Compétences

- Prise téléphonique

- Gérerun agenda, courrier, prise de rendez-vous
- Utilisation de la plateforme PACK OFFICE

- Assurer un accueil physique et téléphonique

- Saisir des factures, documents numériques





