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Expériences professionnelles 

• (3 ans) 2017-2020 (contrat pro/apr.) : Aide comptable,  à Antony. 

Comptabilité générale (saisies factures, suivi bancaire, rapprochement bancaire, traitement factoring, passation 
de commande de fournitures, traitement de notes de frais et taches de secrétariat). 

• (8 mois) 2017 : Agent de production automobile, , Poissy (78) 

• (1 mois) 2016 : Opérateur de Station-service, , Cayenne (973) 

Accueil et service du client 
Encaissement des règlements clients  
Gestions administratives et comptables 
Gestion et réapprovisionnement des stocks 

• (3 mois) 2015 : Recruteur de donateur,  CDD, Cayenne (973) 

Interpeller et convaincre le passant 
Faire remplir un formulaire de dons 

• (2 mois) 2013 : Stagiaire comptable,   Rémire-Montjoly (973) 

Suivi des comptes clients (saisie des règlements, relance, lettrage) 
Préparation et gestion des commandes (bon de commande, facturation) 
Rapprochement comptable 

• (1 mois) 2013 : Stagiaire comptable,  Cayenne (973) 

Écritures comptables : clients et fournisseurs 
Suivi de dossier (classement, archivage), accueil téléphonique 
Organisation du poste de travail 

• (1mois) 2012 : Stage au service Comptabilité de la , Cayenne (973) 

Facturation / Enregistrement des bordereaux et mandats 
Archivage, classement, courrier 

Études et diplômes 

• 2017-2020 : Suivi cursus BTS comptabilité (diplôme non obtenu mais compte le passer en candidat libre) France 
• 2014 : Obtention Baccalauréat Professionnel de Comptabilité, Guyane (973) 
• 2014 : Obtention BEP Comptabilité, Guyane (973) 
• 2011 : Obtention Diplôme National du Brevet, Guyane (973) 

Domaines de compétences 

Bureautique : 

Word (traitement de texte) / Excel (tableau croisé dynamique) 
EBP Compta/Géogebra (suivi comptable)/ sage Compta/comète(logiciel de gestion) 
Lefebvre software/Power point (présentation animée) 

Langues : Anglais et Portugais niveau scolaire 

Divers : Sport : Handball Gardien de but - Niveau : Nationale 3 - Fréquence : 2-3 entraînements/ semaine ; match en fin de 
semaine) 
 




