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35 ans
Permis B
Veéhicule personnel

R.Q.T.H
Handicap moteur

* Sérieuse

e Souriante

e Ponctuel

* |[nvestie

* Organisée

» Rigoureuse

» Consciencieuse

* Polyvalente et autonome
e Prise d’initiatives

» Pack Office

e Tosa Excel 2013

e Tosa Word 2013

e Tosa Power Point 2013

e Tosa Outlook 2013

e Tosa DigCom (Digital)

» Logiciel cosoluce (Coralil,
Parme, Ivoire, Saphir, Ambre..)

e Carte@ds

® Logiciel Inex Compta,

e Logiciel CIEL COMPTA
Evolution 2019 et Gestion
Commerciale

» Logiciel Sage 50

e Logiciel EBP

e Logiciel ISA compta

e Logiciel Lomaco (Philaé, Isis)

* Cinéma,

Secrétaire Comptabl

Mes compétences :

= Accueillir la clientéle (téléphone et présentiel),

= Enregistrement des dossiers d’urbanisme, taxes,

= Encaissement, suivi dossiers Ressources Humaines,

= Enregistrer des opérations comptables public
M14/M57 ou Privé,

= Saisie achats, ventes, devis, commandes,

= Relevé bancaire, suivi de trésorerie,

= Etablir les déclarations fiscales et sociales,

= Etablir un état de rapprochement bancaire,

= Relance Clients, préparation budgétaire,

= Déclaration de TVA, préparation des Paies ...

16/08/23 - 31/05/23 | / Comptable Neufchatel en Bray (76)
03/2021 - 15/08/22 [ / Comptable fonction

Publique territoriale

10/2019 - 2022 Secrétaire comptable - | NG
.
09/2019 - 26/09/19 Saisie comptable, TVA -
Neufchatel en Bray (76)
02/2019 et 05/2019 Stage en entreprise secrétaire comptable
I (75
03/2018 Stage en entreprise découverte, secrétaire comptable
, Neufchétel en Bray (76)
01/2017 - 31/12/19 Trésoriére du clu
04/20/16 - 11/2018 Responsable de Rayon marée et saurisserie -
I (75)
10/2015-01/2016 Responsable de Rayon marée — Super U Maromme (76)
04/2014 - 10/2015 Seconde de rayon marée- Intermarché Rouxmesnil (76)
02/2011-01/2011 Polyvalente Rayons frais — Leclerc Neufchatel (76)
09/2010-01/2011 Equipiére polyvalente — Mac Do — Neufchatel (76)
04/2010 - 08/2010 Polyvalente Rayons frais — Leclerc Neufchatel (76)
01/2002 - 12/2009 Caissiére, Employée Libre-Service, Responsable de rayon
Traditionnel— Intermarché de Saint Saéns (76)

2022 - Formation « Nomenclature M57 »
- Formation « La comptabilité d’engagement »
- Formation « Les opérations d’ordre spécifiques »
- Formation « Elaboration et le suivi des tableaux de bord de
Gestions Financiére ».
- Formation « L’exécution administrative et financiére des
Marchés publics »
2021 - Formation « Nomenclature M14 Collectivité territorial E.P.C.I »
- Formation « Les Bases des Finances publiques Territoriales »
- Formation « Enregistrement tous documents urbanismes de la
Réception a linstruction + préparation et envoie des Taxes. »

2019 Titre Secrétaire Comptable + S.5.T

2018 - 2019 Formation de Secrétaire Comptable + UC31 — Greta de Barentin
2009 V.A.E. Responsable de rayon (dipléme de niveau 4)

2005 C.A.P. Vente alimentaire

2003 BEPC





