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PARCOURS PROFESSIONNEL

Depuis 10/2024
COMPTABLE CDD * BOTANICA - VILLENEUVE LOUBET

Comptabilité fournisseurs

2022 - 2024

COMPTABLE 0- - CONTES

Vérification des bons de commande

et de livraison

Affectation comptable et analytique
Suivi de la trésorerie et enregistrement
des opérations comptables
Rapprochement bancaire mensuels
Intégration des ventes et contrdle
Tableaux analytiques

(Bilan d’activité, sous-traitance, ...)

2020- 2022

Relances clients

Saisie des factures

Paiement fournisseurs

Remise en banque des réglements -
virements bancaires

Tableau de trésorerie mensuel et annuel
Suivi et relance des clients en impayés
Participation 2 la saisie de l'inventaire
annuel

AIDE COMPTABLE - ASSISTANTE ADMINISTRATIVE - - MONACO

Etablissement des factures
Etablissement des LCR Informatiques
Contrdle factures - avoirs

Suivi gestion clients

2019 -2020

Enregistrement des paiements
Relances clients - Contentieux
Suivi des contre-remboursements
auprés des transporteurs

ASSISTANTE COMPTABLE 0- -47 MARMANDE

Saisie comptable
Rapprochements bancaires
Déplacements en clientéle

2016 - 2019

Etablissement des TVA
Préparation bilans
Ecritures d'inventaires

COMPTABLE » I - 06 NICE

Comptabilité :
Saisie comptable
Rapprochements bancaires
Contentieux :

Etablissement des TVA
Préparation bilans

Traitement complet des dossiers clients contentieux & Suivi judiciaire

2015 - 2016

compTABLE « I - 06 NICE

Comptabilité copropriétés
Saisie des factures

Appels de fonds
Préparation dossier annuel

N

COMPTABILITE
ADAPTEE
A CHAQUE CLIENT

Réception et classement des pieces.
Saisie dans les journaux appropriés.

Imputation des comptes de charges,
de produits et d'immobilisations.

Saisie des opérations bancaires.
Lettrages des comptes tiers.
Rapprochements bancaires.

Importations des écritures de paies
via logiciel dédié.

Etablissement de la TVA.

Ecritures d'inventaires.

Préparation bilans.

Contacts clients :
Répondre aux demandes
Obtenir les piéces manquantes
Rendu de TVA

LOGICIELS

EXCEL

WORD

CASHNOW

ERP : SYLOB - YOOZ - INFOR M3
ISACOMPTA

ANAEL

CEGID - QUADRA

Réglements fournisseurs Dépdts en banque COALA
Saisie et suivi des réglements copropriétaires
SAGE
2010 - 2015
2010- 2015 ETEBAC
ASSISTANTE COMPTABLE .— 47 AGEN SCANBANK
Saisie comptable Etablissement des TVA
Rapprochements bancaires Préparation bilans SCANFACT
2009 - 2010 MEG
DIVERS INTERIMAIRES COMPTABLE D'ENTREPRISE « - 47 MARMANDE
Vi LANGUES
2002 - 2009 )
Anglais Espagnol

AssSISTANTE COMPTABLE « - 47 MARMANDE





