
Cathie         37 ans  

       Née le 19/03/1985 

94290 VILLENEUVE-LE-ROI       Permis B 

        Véhicule Personnel 

  

     COMPTABLE FOURNISSEURS 

15 Années d’expérience en Cabinet et Entreprise 

Bon relationnel, dynamique, autonome, rigoureuse et organisée 
 

DOMAINES DE COMPETENCES 
 

Secrétariat 
 

✓ Gestion du standard téléphonique et transfert des appels. 

✓ Traitement de mails. 

✓ Gestion, dispatching et affranchissement du courrier. 
 
Comptabilité 
 

✓ Enregistrements des factures fournisseurs. 

✓ Rapprochements des bons de livraisons avec les factures. 

✓ Gestion de portefeuilles Clients. 

✓ Validation des commandes clients et facturations. 

✓ Relance des factures clients et fournisseurs par téléphone et mail. 

✓ Analyse et règlements des fournisseurs. 

✓ Rapprochement bancaires. 

✓ Analyse de la balance Agée clients 

✓ FNP 

✓ CCA 

✓ Déclaration de TVA 

✓ Préparation des Intra stat. 

✓ Enregistrement de la feuille de caisse. 

✓ Encaissements journaliers et contrôle des encaissements clients. 

✓ Enregistrements comptables. 

✓ Tenue de la caisse. 

✓ Réalisation de bons de livraisons, commandes et factures. 

✓ Hotline Clients. 
 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

 

Février  à Mai 2022 (Intérim 3 mois)  – Comptable – 94 Rungis 

 

Juin 2021 à Décembre 2021   - Aide-Comptable - 91 Brunoy 

 

Mai 2018 à juin 2021   - Facturière - 94 Villeneuve le Roi 

 

Aout 2012 à Mai 2018    - Aide-Comptable - 94 Rungis 

 

Octobre 2007 à Janvier 2011   - Aide-Comptable - 92 Levallois Perret 

 

Février 2007 à Juillet 2007   - Aide-Comptable - Paris 9éme 

 

Mai 2002 à Juin 2005   - Aide-Comptable - 94 - Villeneuve le Roi 

 

FORMATION 

 

2009 Certificat Comptable avec option informatique 
 

2006 Baccalauréat Professionnel Comptabilité 
 

2004 BEP Comptabilité     
 

INFORMATIQUE 

 

Pack office, Internet, NCI, Coda, Cognos, Ciel comptabilité, Ciel paye, Ciel commercial, Cegid, Pro Alpha, Sage 1000, 

Coala, Dips, Sage. 




