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COMPTABLE ET GESTION ADMINISTRATIVE 17 ANNEES D EXPERIENCES

13 années d'expériences en comptabilité générale
dans le domaine du batiment et 6 ans
d'expériences en comptabilité fournisseur dans la
plasturgie et moule internationales

CONTACT

Adresse
69870 LAMURE SUR AZERGUES

Mail

Téléphones

LANGUES

Serbe Courant
Anglais nterméd are
PERMIS

B Véhcue éger

CENTRES D'INTERET

cubdetr

EXPERIENCES

Comptable Unique

_ 24/04/2021 - 26/06/2021

Remplacement congés de maladie. Bureau d'étude de 10 salariés - ayant eu la comptabilité de 3 Sociétés a
gérer I'emploi était trés diversifié : gestion compléte de la comptabilité client et fournisseur, suivi et saisie des
réglements, déclaration de TVA, rapprochement bancaire, 2 bilans effectués courant mai, gestion des heures
ouvriers des entrées et sorties ainsi que la souscription de complémentaire pour toutes nouvelles entrées
dans les Sociétés. Suivi de divers tableaux de bord. Gestion et suivi de toutes les assurances ainsi que des
crédits bails. Suivi de tous les CACES ainsi que les inscriptions aux formations et demande de
remboursement..Gestion des notes de frais.

Comptable et Administration générale

I 0'/2005 102018

Au se n de cette PME de 5ouvr ers mes responsab tés éta ent essu vantes geston comp étede a

comptab téc entetfourn sseur,suv etsasedesrégements, décaraton de TVA, rapprochementbancare,
nventare et acdture des comptesannue s, geston des heures ouvr ers Gest on comp éte admn stratve
desc ents et fourn sseurs comprenant vente, achat, commande, dev s, facture

Comptable fournisseurs

I 02000 1272004

Trava antsous aresponsab tédu D recteur Admn stratfetF nancer, mesfonctonsétaent agestonde
acomptab tédesachatsdanssatota té comprenant 'mportaton et asasedesfactures, ageston des
régementset etratementdes mmob satons, esrapprochementsbancares, a geston du serv ce

douan er, acdture annue e des comptes;

Assistante de gestion de contrdle
- 06/1999 03/2000

Co aboratr ce du contrd eur de geston qu m'a formé en tota té sur ce poste et par aformaton du d recteur
nformat que, mes mss ons pr nc pa es éta entd'extra re toutes es données des serv ces achats, ventes,
productons, commercaesde a Soc été sousd vers og ces et programmes pour effectuer des ana yses
prévsonne esetcontréer esprocédures pu sréd ger dessynthéses

Secrétaire du Directeur Technologique des BTS

I 01/1991 12/1991

Ce poste éta ttrés var é commengant par es nscr ptonsdes é évesen BTS, esuv desdoss ers etrég ements
des nscr pton, en charge des pr ses de rendez vous des professeursa ns que eursp ann ngs, rédacton
desréun ons et notes d' nformat ons entre professeurs et é éves Tenu du standard té éphon que Rédacton
etd ffuson de chaque réun ons Gest on des absences é éves et professeurs

FORMATIONS COMPETENCES
CAP, BEP ou équivalents- Autonom e

BEP Administration Commerciale et Comptable Réactv té

1990 R gueur

Trava en équ pe

Comptab té banca re (Avancé)

Comptab té c ent(Avancé)

Comptab té fourn sseurs (Avancé) Comptab té
généra e (Avancé)

Etab r des déc arat ons fsca es et soc a es
(Avancé)

Etab r un contrat detrava (Avancé)

Etab r un état de rapprochement banca re
(Avancé)

Log ¢ e s comptab es (Avancé)

Paramétrer un systéme d' nformat on comptab e
(Avancé)

Réa ser un b an comptab e (Avancé)

Réa ser un suv de trésorer e (Avancé)

Sasr esfactures (Avancé)





