Administration - Finance - Comptabilité

Rigoureuse, adaptable et a I'aise dans les contextes internationaux,
je dispose d’'une double compétences en comptabilité / gestion et dans
I’enseignement et la formation.
Je maitrise I’Anglais, le Russe, le Lituanien et le Frangais

Mon objectif : Mettre a profit mes capacités
en tant que comptable

Expériences professionnelles en gestion et comptabilité
Clerc Comptable - Comptes fournisseurs Novembre 2009 - AoGt 2019

7 R, ~oy>2ure-Uni

Traitement des factures, des bons de commande et des paiements fournisseurs

Réalisation du rapprochement des comptes et assistance a la cléture mensuelle

Tenue a jour des registres des fournisseurs et résolution des écarts

Préparation de tableaux financiers et assistance a I'établissement des rapports

de gestion

* |nterlocutrice administrative pour les questions internes (autres services) et
externes (étudiants, prestataires)

i . Juin 2008 - Octobre 2009
Assistante Finance

T I ~0yaume-Uni

Gestion des rapports de trésorerie et suivi des dépenses

Codification des transactions et traitement des bons de commande sur SAP
Rapprochement des cartes de crédit des employés et des notes de frais
Suivi des factures en souffrance et des problémes de paiement

Chargée Relation Clients Février 2006 - Juin 2008

T I -/ me-Uni
e Service aux des clients particuliers et entreprises réservations et renseignements
e Gestion de la base de donneées clients et préparation de rapports de service
reguliers

Expériences professionnelles de l’enseignement et
de la formation

Tutrice Privée Langue Lituanienne Juin 2005 - Décembre 2005

I hiladelphie, Etats-Unis

e Cours bilingue pour des enfants de 6 212 ans
* Creéation de supports interactifs (contes, musique, jeux)
e Suivi des progrées et communication réguliére avec les familles

Enseignante - lituanien & anglais Février 2003 - Juin 2005
T Lycée Ussilijaus Kacialovo, Uilnius, Lituanie
e Enseignement de la langue et de la littérature lituaniennes et de 'anglais a des
éleves agés de 12 a 18 ans.
e Conception de plans de cours conformes aux normes nationales en matiére de
programmes scolaires.
¢ Promotion de l'apprentissage actif a travers des projets de groupe, des débats
et des activités d'écriture créative.
* Animation d'activités extrascolaires, notamment des clubs de langues et des
évenements culturels.
¢ Collaboration étroite avec les parents et le personnel scolaire afin de favoriser
la réussite des éleves.

Formations

Dipléme AAT - Niveau 4 en Comptabilité 2008 - 2010
T Leeds City College, Leeds, Royaume-Uni

Licence en Langue, Littérature & Education lituaniennes 1997 - 2001

T Académie d’éducation de I’'Université Uytautas Magnus, Uilnius, Lituanie





