93130 Noisy Le Sec

Compétences

Sens du relationnel

Langues
Espagnol

Anglais

Atouts

Sociable

Motivé

Dynamique

Attentif

Centres d'intérét
Lecture

Basketball

Football

Informatique
EXCEL

WORD

SAGE

Pogiciel de Gestion intégré (
EBP)

CielCompta

Raiph [

Assistant comptable

Diplomes et Formations

o

Bachelor Gestion & Finance
De septembre 2021 a aoit 2022 IPAC Bachelor Factory Levallois-Perret, France

BTS ( Comptabilité & Gestion )
De septembre 2019 a juin 2021 Lycée Jean Renoir Bondy, France

e Gestion Sociale

e Gestion Comptable

e Gestion Fiscale

e Tenue Comptable

¢ Informatique

Bac professionnel ( Gestion & Administration )

De septembre 2018 a juillet 2019 Lycée Léo Lagrange Bondy, France

Brevet d'étude professionel

De septembre 2017 a juillet 2018 Lycée Léo Lagrange Bondy, France

Expériences professionnelles

&

Assistant comptable et financier (Alternance)
De septembre 2021 a aott 2022 |l Boulogne-Billancourt, France

e Rapprochement bancaire

e |ettrage de compte

* Comptabilisation de piéce justificatives
e Déclaration de TVA

Stagiaire au sein d'un cabinet d'expertise comptable ( 6 semaines)

2020 I Chatenay-Malabry, France

¢ Comptabilisation des piéces justificatives

¢ Etablissements des bulletins de paie

e Etablissements d'un état de rapprochement
e |ettrage de compte

Stagiaire au sein d'une entreprise de formation ( 4 semaines)

2019 _ Créteil, France

¢ Prise de rendez-vous

e Standard téléphonique
e Accueil des clients

e Archivage

Stagiaire dans un collége ( 4 semaines)

2018 | \oisy-le-Sec, France

e Rédaction de Bulletin Scolaire
¢ Planification de réunion

e Annuaire téléphonique

e Rédaction de courriers

Stagiaire dans un cabinet d'avocat ( 6 semaines)

2018 | / uInay-sous-Bois, France

e Réception d'appel téléphonique

e Etablissement de mail pour les prises de rendez-vous

e Etablissement de lettre a envoyer au différents clients et partie prenante du
cabinet

e Dépdt de requéte aux différents tribunaux via le télérecours





