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COMPETENCES PROFESSIONNELLES 

 
Comptabilité : Révision, établissement des bilans. 
Fiscal : Déclarations de TVA, TP, plafonnement TP, liasse bilan… 
Social : Bulletins de salaire, suivi annualisation des 35 heures, vérification des pointages, déclarations sociales, établissement des 
contrats de travail et formalités de rupture de contrat, visites médicales. 
Gestion des Ventes : Avoir, refacturation, saisie commandes, création des contingents, saisie des encaissements, suivi du 
portefeuille clients. 
Gestion des Achats : Saisie des commandes et factures fournisseurs. 
Gestion administrative : Secrétariat, gestor (logiciel de gestion des absences), contrôle des notes de frais. 
Gestion contentieux : Suivi comptes clients, assignations, dépôt de dossiers au Tribunal de Commerce de Marseille, suivi des 
dossiers avec les Huissiers ainsi que les Mandataires… 
    

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 
Du 10/10/13 au 18/07/19  Société , Gestionnaire Contentieux 
    Fabrication et vente spiritueux – Marseille 14ème 
 
Du 05/02/07 au 09/10/13  Société , Comptable Clients 
    Fabrication et vente spiritueux – Marseille 14ème 
 
Du 20/11/06 au 02/02/07  Société  Comptable (mission intérim) 
    Export Gaz Réfrigérants, matières dangereuses – Marseille 16ème 
 
Du 03/01/06 au 31/07/06  Société   Assistante Administrative Polyvalente (CDD) 
    Fabrication emballages métalliques – Marseille 11ème 

 
Du 29/05/02 au 31/07/03  Société , Administration des Ventes (mission intérim) 
    Fabrication et vente spiritueux – Marseille 14ème 

 
Du 05/03/02 au 03/05/02  , Comptable (mission intérim) 
    Fournisseur Accès Internet – Marseille 14ème 

 
Du 21/01/02 au 01/03/02  , Comptable (mission intérim) 
    Stockage frigorifique de marchandises – Marseille 14ème 
 
1996 – 2001   , Comptable 
    Cabinet d’Expertise Comptable – Marseille 4ème 

 

 
 
DIVERS  

 
Maîtrise des logiciels : Word, Quadra Compta, Quadra Paie, JDE, Excel, Iris Finance, Gestor, Powerpoint, Arpège, Intractive. 
Centres d’intérêt : Gymnastique, Voyage, Lecture.  




