ADELINE

RESPONSABLE COMPTABILITE AUXILIAIRE

COORDONNEES PROFIL
@ _ Autonome et enthousiaste, mes premiéres expériences mont permis de
I renforcer mes acquis. En quéte de nouveaux challenges, je souhaite
@ _ rejoindre une organisation a laquelle je pourrais apporter mon expertise.

EXPERIENCE

Responsable Comptabilité Auxiliaire, 11/2024 - Actuel  [|EEE
- Tourcoing - CDI

@& Permis B - Véhicule
o Préavis 2 mois

- Pilotage de la comptabilité clients et fournisseurs: suivi des réglements,
analyse des comptes, controle de la facturation, suivi des paiements

COMPETENCES 5
= Supervision de la tenue des comptes, contrdle du respect des procédures
= Aisance relationnelle internes.
« Proactivité - Management d'une équipe de 6 personnes : coordination des taches,

- Sens de Lorganisation fixation des objectifs individuels et collectifs.

» Rigueur Responsable Comptabilité Client, 01/2021 - 11/2024 |kl

_ - Tourcoing - CDI

- Pilotage de la comptabilité clients : suivi des réglements, analyse des

LANGUES . . . ,
comptes débiteurs et crediteurs, gestion des créances douteuses.
Espagnol = Suivi de la balance agée pour anticiper l'état a venir de la trésorerie,
I

Intermédiaire (B1) mise en ceuvre d'actions adaptées.

- Supervision et coordination des activités en relation avec léquipe

Anglais o . S e
comptable et l'équipe commerciale pour assurer un travail efficace.

—
Débutant

Chargée de recouvrement amiable, 09/2015 - 12/2020

Francais _ Tourcoing - CDI

Langue maternelle - Participation aux réunions avec léquipe commerciale
- Lettrage des comptes, passage des OD, établissement des balances
agées.
Relance des clients par téléphone, par courrier et par mail en cas de retard
de reglement.

Assistante administrative, 03/2011 - 08/2015

_— Tourcoing - cdi

- Gestion du standard téléphonique, transfert des appels, accueil et
orientation des visiteurs.

= Suivi de la facturation, mise a jour des tableaux de bord, relances
téléphoniques

FORMATION

BTS : Assistante de Direction, 06/2010
Lycée Saint Martin - ROUBAIX

Baccalauréat : Sciences Economiques et Sociales, 06/2008
Lycée Saint Rémi - Roubaix





